REGULAMIN KONKURSU
NA DOFINANSOWANIE PRZEDSIEWZIEC PODEJMOWANYCH NA RZECZ
DIALOGU | POROZUMIENIA W STOSUNKACH POLSKO-ROSYJSKICH
»Polsko-Rosyjska Wymiana Mlodziezy 2020 Zdalnie”

Rozdziat 1
Postanowienia ogolne

§ 1. Centrum Polsko-Rosyjskiego Dialogu i Porozumienia udziela dofinansowywania
przedsigwzig¢ podejmowanych na rzecz dialogu i porozumienia w stosunkach polsko-
rosyjskich na podstawie przepisOw ustawy z dnia 25 marca 2011 r. o Centrum Polsko-
Rosyjskiego Dialogu i Porozumienia (Dz. U. z 2019 r. poz. 640).

§ 2. Konkurs na Dofinansowanie Przedsiewzig¢ Podejmowanych na rzecz Dialogu i
Porozumienia w Stosunkach Polsko-Rosyjskich ,,Polsko-Rosyjska Wymiana Mtodziezy 2020
Zdalnie” oglaszany jest na podstawie § 3 ust. 1-4 rozporzadzenia Ministra Kultury i
Dziedzictwa Narodowego z dnia 10 pazdziernika 2011 r. w sprawie udzielania przez Centrum
Polsko-Rosyjskiego Dialogu i Porozumienia dofinansowania przedsigwzie¢ podejmowanych
na rzecz dialogu i porozumienia w stosunkach polsko-rosyjskich (Dz. U. poz. 1335).

§ 3. Nabor wnioskéw o udzielenie dofinansowania przedsiewzigcia podejmowanego na
rzecz dialogu i porozumienia w stosunkach polsko-rosyjskich ,,Polsko-Rosyjska Wymiana
Mtodziezy 2020 Zdalnie” nie jest prowadzony W trybie ciggtym.

§ 4. 1. Podmiotem skladajacym wniosek o udzielenie dofinansowania przedsigwzigcia
podejmowanego na rzecz dialogu i porozumienia w stosunkach polsko-rosyjskich ,,Polsko-
Rosyjska Wymiana Mtodziezy 2020 Zdalnie” moze by¢ kazdy podmiot spetniajacy warunki,
o ktorych mowa w art. 25 ustawy z dnia 25 marca 2011 r. o Centrum Polsko-Rosyjskiego
Dialogu i Porozumienia.

2. Jednostka organizacyjna niebedaca osoba prawng, ktorej ustawa nie przyznaje
zdolnosci prawnej, jezeli nie stanowi zorganizowanej czeSci osoby prawnej, W tym komitet
rodzicielski, moze ztozy¢ wniosek o wudzielenie dofinansowania przedsiewzigcia
podejmowanego na rzecz dialogu i porozumienia w stosunkach polsko-rosyjskich ,,Polsko-
Rosyjska Wymiana Mtodziezy 2020 Zdalnie”. W przypadku, o ktorym mowa w zdaniu
poprzedzajacym, ustanawia si¢ petnomocnika do reprezentowania jednostki organizacyjnej w
postepowaniu o udzielenie dofinansowania przedsigwzi¢cia podejmowanego na rzecz dialogu
i porozumienia w stosunkach polsko-rosyjskich ,,Polsko-Rosyjska Wymiana Mtodziezy 2020
Zdalnie” albo do reprezentowania jednostki organizacyjnej w tym postgpowaniu i zawarcia
umowy o dofinansowanie tego przedsigwziecia.

3. Jednostka organizacyjna niebedaca osobg prawng, ktorej ustawa nie przyznaje
zdolno$ci prawnej, jezeli stanowi zorganizowang czg$¢ osoby prawnej, w tym szkota
publiczna, nie moze ztozy¢ wniosku o udzielenie dofinansowania przedsigwzigcia
podejmowanego na rzecz dialogu i porozumienia w stosunkach polsko-rosyjskich ,,Polsko-
Rosyjska Wymiana Mtodziezy 2020 Zdalnie”. W przypadku, o ktorym mowa w zdaniu
poprzedzajacym, wniosek sktada osoba prawna, ktorej jednostka organizacyjna jest czgscia.



4. Podmiotem sktadajacym wniosek 0 udzielenie dofinansowania przedsiewzigcia
podejmowanego na rzecz dialogu i porozumienia w stosunkach polsko-rosyjskich ,,Polsko-
Rosyjska Wymiana Mlodziezy 2020 Zdalnie” nie moze by¢ podmiot, jezeli przepis
szczegblny wytacza mozliwo$¢ udzielenia temu podmiotowi dotacji.

§ 5. Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) Centrum - nalezy przez to rozumie¢ Centrum Polsko-Rosyjskiego Dialogu i
Porozumienia, utworzone i dziatajace na podstawie ustawy z dnia 25 marca 2011 r. o
Centrum Polsko-Rosyjskiego Dialogu i Porozumienia;

2) przedsiewzieciu — nalezy przez to rozumie¢ przedsiewzigcie podejmowane na rzecz
dialogu i porozumienia w stosunkach polsko-rosyjskich ,,Polsko-Rosyjska Wymiana
Mtodziezy 2020 Zdalnie”;

3) konkursie — nalezy przez to rozumie¢ Konkurs na Dofinansowanie Przedsigwziec¢
Podejmowanych na rzecz Dialogu i Porozumienia w Stosunkach Polsko-Rosyjskich
,,Polsko-Rosyjska Wymiana Mtodziezy 2020 Zdalnie”, o ktérym mowa w § 2;

4) wniosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek, o ktorym mowa w § 3; okreslenie
y p Yy
,wniosek” oznacza réwniez wymagane zataczniki, chyba ze z kontekstu wynika co
innego;

5) wnioskodawcy — nalezy przez to rozumie¢ podmiot sktadajacy wniosek, o ktorym mowa
w § 4; okreSlenie ,,wnioskodawca” oznacza rowniez wnioskodawcow sktadajacych
wniosek wspolny;

6) podmiocie otrzymujacym dofinansowanie — nalezy przez to rozumie¢ wnioskodawce, z
ktorym zostata zawarta umowa o dofinansowanie przedsigwzigcia,

7) postepowaniu W sprawie dofinansowania przedsiewzigcia — nalezy przez to rozumieé
postepowanie, rozpoczynajace si¢ ztozeniem wniosku i konczace si¢ rozliczeniem
przekazanego dofinansowania przedsiewzigcia; elementem postgpowania W Sprawie
dofinansowania przedsigwzigcia jest konkurs;

8) kraju partnerskim — nalezy przez to rozumie¢ Rzeczpospolita Polska i Federacj¢ Rosyjska.

§ 6. 1. Pisma w postgpowaniu w sprawie dofinansowania przedsigwzigcia skierowane do
whnioskodawcy lub podmiotu otrzymujgcego dofinansowanie, w szczegolnosci zawiadomienia
i wezwania, dorgcza si¢ za pokwitowaniem przez operatora pocztowego w rozumieniu ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041), przez
pracownikow Centrum lub przez inne upowaznione osoby, chyba ze zostanie wyrazona zgoda
na dorgczanie tych pism za pomocag $rodkow komunikacji elektronicznej w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o §wiadczeniu ustug droga elektroniczng (Dz. U. z
2020 r. poz. 344) na wskazany adres poczty elektronicznej.

2. Do doreczen pism za pokwitowaniem przez operatora pocztowego w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe, przez pracownikéw Centrum lub przez
inne upowaznione osoby, przepisy art. 40-45, art. 46 § 1 1 2 oraz art. 47 ustawy z dnia 14
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czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 256 i 695)
stosuje si¢ odpowiednio.

3. Pism dor¢czanych za pomocg $rodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu uslug droga elektroniczng na
wskazany przez wnioskodawce adres poczty elektronicznej nie opatruje si¢ kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym.

4. Dorgczenie pisma za pomocag $rodkow komunikacji elektronicznej w rozumieniu
przepisdéw ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ushug drogg elektroniczng jest
skuteczne z chwilg jego wysltania przez Centrum poczta elektroniczng. Na zadanie Centrum
wnioskodawca lub podmiot otrzymujgcy dofinansowanie niezwlocznie potwierdza fakt
otrzymania pisma.

Rozdziat 2
Cele konkursu
§ 7. Celem konkursu jest wytonienie najlepszych wnioskow ztozonych przez
wnioskodawcow, zapewniajacych realizacje przedsiewzig¢ z zakresu polsko-rosyjskiej
wymiany milodziezy lub studentow, zorganizowanych z wykorzystaniem S$rodkow

komunikacji elektronicznej, w szczegolnosci uwzgledniajacych nastepujace zadania:

1) rozwijanie kontaktow oraz wspotpracy pomigdzy podmiotami z Rzeczypospolitej Polskiej
i Federacji Rosyjskiej;

2) budowanie dialogu migdzykulturowego pomi¢dzy mlodziezg z Rzeczypospolitej Polskiej i
Federacji Rosyjskiej;

3) budowanie wiezi na bazie wspolnych zainteresowan w poszanowaniu odrebnosci
narodowej i kulturowej;

4) wzajemne przezwyci¢zanie barier, stereotypow i uprzedzen;
5) nauczanie o stosunkach polsko-rosyjskich, historii, kulturze i dziedzictwie obu narodow;
6) utrzymanie trwatych kontaktow pomiedzy uczestnikami wymiany miodziezy.
Rozdziat 3
Zasady uczestnictwa w konkursie

§ 8. 1. Przedsigwziecie powinno polega¢ na zorganizowaniu w 2020 r., z wykorzystaniem
srodkow komunikacji elektronicznej, CoO najmniej czterech spotkan uczniow lub studentow w
liczbie od dziesieciu do dwudziestu (nie wliczajac opiekundéw) z kazdego kraju partnerskiego,

zwanych dalej ,,spotkaniami”.

2. Wykorzystanie srodkéw komunikacji elektronicznej w zorganizowaniu spotkan odbywa
si¢ przy zapewnieniu co najmniej:
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1) transmisji spotkan w czasie rzeczywistym;

2) dwustronnej komunikacji w czasie rzeczywistym, w ramach ktorej uczniowie lub studenci
moga wypowiadac si¢ w toku spotkan.

3. Uczestnikami spotkan powinny by¢ osoby w wieku od 13 do 26 lat:
1) milodziez uczgszczajaca do:

a) klas VII i VIII szkoly podstawowej lub do szkoly ponadpodstawowej w rozumieniu
ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910), lub

b) dotychczasowych gimnazjow lub dotychczasowych szkoétr ponadgimnazjalnych, lub
klas dotychczasowych szkol ponadgimnazjalnych w szkotach ponadpodstawowych,
prowadzonych na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14 grudnia 2016 r. —

Przepisy wprowadzajace ustawe — Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 60, 949 i
2203, z 2018 r. poz. 2245 oraz z 2019 r. poz. 1287), lub

2) studenci uczelni

- W Rzeczypospolitej Polskiej i ich odpowiednikow w Federacji Rosyjskiej, zwani dalej
,»grupa mlodziezy”.

4. Grupa miodziezy obejmuje co najmniej dziesigciu ucznidw lub studentow
posiadajacych obywatelstwo Rzeczypospolitej Polskiej oraz co najmniej dziesigciu uczniow
lub studentéw posiadajacych obywatelstwo Federacji Rosyjskie;.

5. W czasie spotkan grupy mtodziezy wspdlnie realizujg program przedsigwzigcia.

6. Ustala si¢ nastepujace $Sciezki tematyczne przedsigwzigcia:

1) ,,Przesta¢ czytaé ksigzki to przestaé mysle¢”. Czego nas ucza polscy i rosyjscy literaccy
noblisci;

2) Nasza planeta, nasze miejsce, nasza odpowiedzialnos¢. Jak mtodziez w Polsce i Rosji
moze dbaé o przyszitos¢ Ziemi,

3) ,,Granice mojego jezyka sa granica mojego $wiata” — Ludwig Wittgenstein. Jak uczy¢
jezyka obcego i co daje nam jego znajomos¢ we wspotczesnym Swiecie;

4) Gdzie brak stow, tam przemoéwi muzyka. Miejsce muzyki w naszym zyciu,

5) Czy wlasna przedsiebiorczo$¢ stanowi atrakcyjny wybor kariery dla mtodziezy w Polsce i
Rosji?

6) inna niz w pkt 1-5 $ciezka tematyczna zaproponowana przez wnioskodawce.
§ 9. Nie udziela si¢ dofinansowania przedsigwzieciu podejmowanemu w celu:

1) osiagnigcie zysku;



2) podjecia nauki w:

a) szkole lub innej jednostce organizacyjnej systemu oswiaty w Rzeczypospolitej
Polskiej lub ich odpowiedniku w Federacji Rosyjskiej,

b) uczelni w Rzeczypospolitej Polskiej lub jej odpowiedniku w Federacji Rosyjskiej;
3) turystycznym;
4) prowadzenia szkoty jezykdéw obcych;
5) zorganizowania wiclostronnej wymiany mtodziezy.

§ 10. Wniosek sktada si¢ od dnia zamieszczenia ogloszenia o konkursie w Biuletynie
Informacji Publicznej na stronie podmiotowej Centrum.

§ 11. 1. Wnioskodawca moze ztozy¢ tylko jeden wniosek.

2. Jezeli w sklad wnioskodawcy wchodza jednostki organizacyjne stanowigce jego
zorganizowang cze$¢, mozna ztozy¢ wigcej niz jeden wniosek, odrebnie dla kazdej z tych
jednostek organizacyjnych. Do jednostek organizacyjnych stanowigcych zorganizowang czg¢s¢
wnioskodawcy postanowienie ust. 1 stosuje sig.

3. Whniosek sktada si¢, pod rygorem niewazno$ci, w formie pisemnej lub w formie
dokumentu elektronicznego za pomoca srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu

przepisOw ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng.

4. Dokument elektroniczny, o ktorym mowa w ust. 3, powinien by¢ opatrzony
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym.

5. Wnioskodawca moze w kazdym czasie wycofa¢ wniosek. Wycofanie wniosku jest
skuteczne, jezeli nastapito w formie przewidzianej dla ztozenia wniosku.

6. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 5, wniosek pozostawia si¢ bez rozpoznania,
zawiadamiajac o tym wnioskodawce. Po uplywie 30 dni od dnia dorgczenia tego
zawiadomienia, wniosek podlega zniszczeniu.

§ 12. 1. Wniosek powinien by¢ napisany w jezyku polskim w sposob czytelny oraz
podpisany przez osobg upowazniong lub osoby upowaznione do sktadania o§wiadczen woli w
imieniu wnioskodawcy.

2. Strony wniosku powinny by¢ ponumerowane kolejnymi numerami.

3. Zatacznikami do wniosku sa:

1) harmonogram realizacji przedsigwzigcia;

2) uzasadnienie przedsi¢wziecia zgodnie z kryteriami, o ktorych mowa w § 2 rozporzadzenia
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 10 pazdziernika 2011 r. w sprawie
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udzielania przez Centrum Polsko-Rosyjskiego Dialogu i Porozumienia dofinansowania
przedsigwzie¢ podejmowanych na rzecz dialogu i1 porozumienia w stosunkach polsko-
rosyjskich;

3) oswiadczenie o spelnianiu warunkow okreslonych w art. 25 ustawy z dnia 25 marca 2011
r. o Centrum Polsko-Rosyjskiego Dialogu i Porozumienia;

4) oswiadczenie w sprawie wniosku;
5) informacja o przedsi¢wzieciu,

6) aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego, innego rejestru lub ewidencji, jezeli
odrebne przepisy wymagajg Wpisu do rejestru lub ewidenciji;

7) kopie uméw, na podstawie ktorych nastagpi dofinansowanie przedsigwzigcia przez
podmioty inne niz Centrum, jezeli jest ono przewidywane;,

8) dokument potwierdzajacy upowaznienie do dziatania w imieniu wnioskodawcy, W
szczegolnosci dokument petnomocnictwa albo umowe spotki, w przypadku:

a) wyboru innego sposobu reprezentacji wnioskodawcy niz wynikajacy z Krajowego
Rejestru Sadowego, innego rejestru lub ewidencji,

b) wniosku wspolnego,

c) wniosku sktadanego przez jednostke organizacyjng niebedaca osoba prawna,
niepodlegajaca obowigzkowi wpisu do Krajowego Rejestr Sadowego, innego rejestru
lub ewidencji;

9) dokument ustanawiajacy pelnomocnika, o ktorym mowa w § 4 ust. 2.

§ 13. 1. Dokumenty, o ktorych mowa w § 12 ust. 3 pkt 6 i pkt 8 lit. a oraz b, sktada si¢ w
oryginale lub kopii pos§wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez wnioskodawce.

2. Dokumenty, o ktorych mowa w § 12 ust. 3 pkt 8 lit. ¢ oraz pkt 9, sktada si¢ w oryginale
lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza.

3. W przypadku wniosku wspolnego kopie dokumentéw, o ktérych mowa w § 12 ust. 3
pkt 6 i pkt 8 lit. a oraz b, dotyczace wnioskodawcy poswiadcza za zgodno$¢ z oryginalem
wnioskodawca, ktorego dotyczy dany dokument.

4. Dokumenty, o ktérym mowa w § 12 ust. 3 pkt 6, 8 i 9, powinny by¢ wystawione nie
wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania wnioskow. W przypadku
sktadania elektronicznych dokumentow powinny by¢ one opatrzone przez wnioskodawce
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym.

5. Jezeli w miejscu zamieszkania lub siedziby wnioskodawcy, w ktorym wnioskodawca
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ tych dokumentow, o ktorych mowa w §
12 ust. 3 pkt 6, zastepuje si¢ je dokumentem zawierajgcym o$wiadczenie, w ktorym okresla
si¢ takze osoby uprawnione do reprezentacji wnioskodawcy, ztozone przed wiasciwym



organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym
wnioskodawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem. Postanowienie
ust. 4 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 14. Wniosek oraz dokumenty stanowigce zataczniki do wniosku, o ktorych mowa w §
12 ust. 3 pkt 1-5, sporzadza si¢ za pomocg systemu teleinformatycznego w rozumieniu ustawy
z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania
publiczne (Dz. U. z 2020 r. poz. 346, 568 i 695), przy uzyciu formularzy elektronicznych
zamieszczonych w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej Centrum.

§ 15. Kopie uméw, o ktorych mowa w § 12 ust. 3 pkt 7, za zgodno$¢ z oryginatem
poswiadcza wnioskodawca, a w przypadku wniosku wspolnego, poswiadcza je kazdy z
wnioskodawcow. W przypadku sktadania elektronicznych dokumentow powinny by¢ one
opatrzone przez wnioskodawcg kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym albo podpisem osobistym.

§ 16. Wnioskodawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
wniosku.

§ 17. 1. Wniosek sktadany w formie pisemnej przekazuje si¢ w zamknigtej kopercie, na
ktérej umieszcza si¢ nastgpujace dane:

1) adres budynku siedziby Centrum;
2) imig, nazwisko i adres zamieszkania albo nazwe (firme) i adres siedziby wnioskodawcy;
3) dopisek: ,,Polsko-Rosyjska Wymiana Mtodziezy 2020 Zdalnie”.

2. Whniosek sktadany w formie pisemnej przekazuje si¢ osobiscie, za posrednictwem
operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe,
przesytka kurierskg lub w innych sposob, na adres:

1) budynku siedziby Centrum:

Centrum Polsko-Rosyjskiego Dialogu i Porozumienia
Biuro Badan i Projektow

ul. Jasna 14/16A

00-041 Warszawa,

2) skrytki pocztowej Centrum:

Centrum Polsko-Rosyjskiego Dialogu i Porozumienia
skrytka pocztowa nr 44
00-950 Warszawa.

§ 18. 1. Nieprzekraczalny termin sktadania wnioskow uptywa w dniu 31 lipca 2020 r. O
zachowaniu terminu decyduje data wptywu wniosku do Centrum Polsko-Rosyjskiego Dialogu
i Porozumienia, ul. Jasna 14/16A, 00-041 Warszawa.



2. Wnioski ztozone po terminie, o ktérym mowa w ust. 1, nie sg rozpatrywane i moga by¢
odebrane przez wnioskodawce w terminie 30 dni od dnia uptywu terminu, o ktorym mowa w
ust. 1.

3. Centrum niezwlocznie zawiadamia wnioskodawce o ztozeniu wniosku po terminie, o
ktorym mowa w ust. 1. Wniosek nieodebrany podlega zniszczeniu.

§ 19. 1. Dwoch lub wigcej wnioskodawcow dziatajacych wspdlnie moze ztozy¢ jeden
wniosek (wniosek wspolny).

2. We wniosku wspélnym wskazuje si¢:

1) jakie dzialania w ramach realizacji przedsigwziecia bedg wykonywaé poszczegdlni
whnioskodawcy;

2) sposoOb reprezentacji wnioskodawcow, o ktorych mowa w ust. 1, wobec Centrum.
Rozdziat 4
Kryteria i tryb oceny wnioskow

§ 20. 1. Niezwlocznie po ztozeniu wniosek rejestruje sie, nadajac mu numer

identyfikacyjny.
2. W pismach dotyczacych wniosku nalezy podawa¢ numer, o ktorym mowa w ust. 1.
§ 21. 1. Wniosek jest oceniany pod wzgledem formalnym i merytorycznym.
2. Oceny formalnej wniosku dokonuje Centrum.

3. Oceny merytorycznej wniosku dokonuje Komisja Konkursowa do spraw Oceny
Whnioskow o Udzielenie Dofinansowania Przedsigwzi¢¢ Podejmowanych na rzecz Dialogu 1
Porozumienia w Stosunkach Polsko-Rosyjskich ,,Polsko-Rosyjska Wymiana Mtodziezy 2020
Zdalnie”, zwana dalej ,,Komisjg Konkursowg”.

§ 22. Kryteria oceny merytorycznej wnioskow okreslajg przepisy § 2 i § 6 ust. 2
rozporzadzenia Ministra Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego z dnia 10 pazdziernika 2011 r. w
sprawie udzielania przez Centrum Polsko-Rosyjskiego Dialogu i Porozumienia
dofinansowania przedsiewzig¢ podejmowanych na rzecz dialogu i porozumienia w
stosunkach polsko-rosyjskich.

§ 23. 1. Ocenie formalnej podlega sprawdzenie, czy wniosek:
1) zostat ztozony przez podmiot uprawniony do jego zlozenia;

2) oraz dokumenty stanowigce zataczniki do wniosku, o ktorych mowa w § 12 ust. 3 pkt 1-5,
zostaly sporzadzone za pomoca systemu teleinformatycznego w rozumieniu ustawy z dnia
17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalno$ci podmiotow realizujacych zadania
publiczne, przy uzyciu formularzy elektronicznych zamieszczonych w Biuletynie
Informacji Publicznej na stronie podmiotowej Centrum;



3) zostal prawidlowo i kompletnie wypetiony;

4) zawiera wymagane informacje i zalgczniki;

5) zawiera wlasciwy termin realizacji przedsigwziecia;

6) zaklada zapewnienic wymaganego wktadu wtasnego wnioskodawcy;
7) speinia warunki, o ktorych mowa w § 8 ust. 1-41 § 9.

2. Wniosek podpisuje osoba upowazniona lub osoby upowaznione do skladania
o$wiadczen woli w imieniu wnioskodawcy.

3. Whniosek niespetniajacy warunku, o ktérym mowa w ust. 2:
1) uznaje si¢ za kompletny;

2) podlega skierowaniu do rozpatrzenia przez Komisj¢ Konkursowa, jezeli spetnia warunki,
o ktérych mowa w ust. 1.

4. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 3, w razie udzielenia dofinansowania
przedsigwzigcia, podpisanie umowy o udzielenie dofinansowania przedsiewzigcia przez osobg
upowazniong lub osoby upowaznione do skladania o$wiadczen woli w imieniu
wnioskodawcy uwaza si¢ za potwierdzenie przez wnioskodawcg tresci ztozonego wniosku.

§ 24. Tryb oceny wnioskéw okreslaja przepisy § 5-7 rozporzadzenia Ministra Kultury 1
Dziedzictwa Narodowego z dnia 10 pazdziernika 2011 r. w sprawie udzielania przez Centrum
Polsko-Rosyjskiego Dialogu i Porozumienia dofinansowania przedsigwzie¢ podejmowanych
na rzecz dialogu i porozumienia w stosunkach polsko-rosyjskich.

§ 25. 1. Komisje Konkursowa powotuje, w drodze decyzji, Dyrektor Centrum na
podstawie § 5 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego z dnia 10
pazdziernika 2011 r. w sprawie udzielania przez Centrum Polsko-Rosyjskiego Dialogu i
Porozumienia dofinansowania przedsigwzig¢ podejmowanych na rzecz dialogu 1
porozumienia w stosunkach polsko-rosyjskich.

2. W decyzji w sprawie powolania Komisji Konkursowej wskazuje si¢ nazwe podmiotu
oraz komorki organizacyjnej lub samodzielnego stanowiska pracy, w ktorym cztonek Komisji
Konkursowej jest zatrudniony, zajmuje stanowisko albo petni funkcje.

3. W sktad Komisji Konkursowej wchodzi nieparzysta liczba czlonkow, z zastrzezeniem
ze wigkszos¢ czlonkow Komisji Konkursowej stanowig osoby niebedace pracownikami
Centrum.

4. W sktad Komisji Konkursowej nie moze wchodzi¢ Dyrektor Centrum i jego zastgpca
oraz gtowny ksiggowy.

5. Nie powotuje si¢ w sktad Komisji Konkursowej osob, ktére odmoéwity ztozenia
o$wiadczenia kandydata na cztonka Komisji Konkursowe;.



§ 26. 1. Cztonek Komisji Konkursowej podlega wytgczeniu z prac Komisji Konkursowej,

jezeli:

1) jest wnioskodawca;

2) wniosek dotyczy zatrudniajacej t¢ osobe jednostki albo zadan, ktorych ta osoba jest
wykonawcg;

3) pozostaje z wnioskodawcg w zwigzku matzenskim albo w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej lub w linii bocznej do drugiego stopnia;

4) jest zwigzany, z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli, z wnioskodawca, jego
przedstawicielem lub pelnomocnikiem;

5) pozostaje z wnioskodawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢

uzasadnione watpliwosci co do jego bezstronnos$ci, lub w takim stosunku pozostaje jego
matzonek lub osoba, z ktéra pozostaje we wspolnym pozyciu.

2. Czlonek Komisji Konkursowej, przed przystgpieniem do oceny wnioskow, sktada

pisemne o$wiadczenie o braku okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1.

3. W przypadku zaistnienia okoliczno$ci, o ktérych mowa w ust. 1, Dyrektor Centrum, z

urzgdu albo na wniosek Przewodniczacego Komisji Konkursowej, cztonka Komisji
Konkursowej lub wnioskodawcy, odwotuje tego cztonka Komisji Konkursowej i powotuje na
jego miejsce nowego cztonka Komisji Konkursowe;.

§ 27. Przewodniczacy Komisji Konkursowej moze, za zgoda Dyrektora Centrum,

zaprasza¢ do udzialu w jej pracach, z glosem doradczym lub jako niezaleznych
obserwatorow, inne osoby. Postanowienie § 26 stosuje sig.

1)

2)

3)

4)

5)

§ 28. 1. Do zadan Komisji Konkursowej nalezy w szczegdlnosci:
ocena wnioskow, zgodnie z kryteriami ich oceny;

zwracanie si¢ do wnioskodawcoéw o udzielenie wyjasnien i informacji w zakresie
wnioskow;

podejmowanie uchwal w sprawie propozycji udzielenia 1 wysokosci kwoty
dofinansowania albo odmowy udzielenia dofinansowania;

ponowne zaopiniowanie wnioskéw w przypadku, o ktérym mowa w § 10 rozporzadzenia
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 10 pazdziernika 2011 r. w sprawie
udzielania przez Centrum Polsko-Rosyjskiego Dialogu i Porozumienia dofinansowania
przedsiewzie¢ podejmowanych na rzecz dialogu 1 porozumienia w stosunkach polsko-
rosyjskich;

sporzadzanie uzasadnienia podejmowanych uchwat.

2. Do zadan Przewodniczacego Komisji Konkursowej nalezy w szczegdlnosci:

10



1) zwotywanie posiedzen Komisji Konkursowej;
2) ustalanie projektu porzadku obrad,
3) przewodniczenie obradom Komisji Konkursowej;

4) czuwanie nad prawidlowym i terminowym realizowaniem zadan nalezgcych do zakresu
dziatania Komisji Konkursowej;

5) wyznaczanie cztonka Komisji Konkursowej do referowania zlozonych wnioskéw i
opracowywania materialdow na posiedzenia Komisji Konkursowe;j;

6) nadzor nad dokumentacjg zwigzang z pracg Komisji Konkursowej.

3. Dyrektor Centrum, na wniosek Przewodniczacego Komisji Konkursowej, moze zlecac,
W tym podmiotom zewn¢trznym, przygotowanie opinii i innych materiatéw niezbednych do
prac Komisji Konkursowej. Zlecenia dokonuje si¢ zgodnie z przepisami obowigzujacymi W
Centrum.

4. Zadania i obowigzki Przewodniczacego Komisji Konkursowej, w okresie jego
nieobecnosci, wykonuje zastepca Przewodniczacego Komisji Konkursowe;.

§ 29. 1. Zawiadomienie o posiedzeniu Komisji Konkursowej wraz z projektem porzadku
obrad oraz wykazem materiatow przeznaczonych do rozpatrzenia, czltonkowie Komisji
Konkursowej otrzymuja nie pozniej niz na 7 dni przed terminem posiedzenia.

2. W uzasadnionych przypadkach Przewodniczacy Komisji Konkursowej moze skroci¢
termin, o ktorym mowa w ust. 1.

3. Posiedzenia Komisji Konkursowej zwoluje si¢, uwzgledniajgc terminy przedstawienia
oceny wnioskow 1 przygotowania propozycji udzielenia i wysoko$ci kwoty dofinansowania
albo odmowy dofinansowania przedsiewzigcia.

§ 30. 1. Posiedzenie Komisji Konkursowej moze odbywac si¢ przy wykorzystaniu
srodkéow komunikacji elektronicznej, jezeli zapewniaja one komunikacje w czasie
rzeczywistym umozliwiajaca wszystkim uczestnikom posiedzenia, przebywajacym w miejscu
innym niz miejsce posiedzenia, wypowiadanie si¢ w toku obrad i glosowanie. Przyjmuje sig,
ze posiedzenie Komisji Konkursowej odbywa si¢ w miejscu, w ktorym przebywa
Przewodniczacy Komisji Konkursowej albo, w przypadku, o ktérym mowa w § 28 ust. 4,
zastepca Przewodniczacego Komisji Konkursowe;.

2. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, glosowanie odbywa si¢ droga elektroniczng za
posrednictwem systemu teleinformatycznego.

§ 31. Pracownikow Centrum powotanych w sktad Komisji Konkursowej zwalnia si¢ z

obowigzkow stuzbowych wykonywanych przez nich w Centrum, z zachowaniem prawa do
wynagrodzenia, na czas niezbedny do wykonywania obowigzkow w Komisji Konkursowe;.
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§ 32. 1. Cztonkom Komisji Konkursowej niebgdagcym pracownikami Centrum przystuguje
wynagrodzenie za udziat w pracach Komisji Konkursowej w wysokosci:

1) 100% - dla Przewodniczacego Komisji Konkursowej;
2) 75% - dla Zastepcy Przewodniczgcego i Sekretarza Komisji Konkursoweyj;
3) 50% - dla pozostatych cztonkow Komisji Konkursowej

- minimalnego wynagrodzenia za prace, o ktorym mowa w rozporzadzeniu Rady Ministréw z
dnia 10 wrzesnia 2019 r. w sprawie wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia za prac¢ oraz
wysokosci minimalnej stawki godzinowej w 2020 r. (Dz. U. poz. 1778).

2. W przypadku gdy odbe¢dzie si¢ wigcej niz jedno posiedzenie Komisji Konkursowej,
wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1, oblicza si¢ jako iloczyn liczby posiedzen, w ktorych
cztonek Komisji Konkursowej bral udzial, oraz ilorazu kwoty wynagrodzenia za udziat w
pracach Komisji Konkursowej, o ktorym mowa w ust. 1, i liczby wszystkich posiedzen
Komisji Konkursowej. Potwierdzeniem obecnosci na posiedzeniu Komisji Konkursowej jest
podpis cztonka Komisji Konkursowej na liscie obecnosci.

3. Wynagrodzenie za udzial w pracach Komisji Konkursowej jest ptatne na wskazany
przez cztonka Komisji Konkursowej rachunek bankowy albo rachunek w spotdzielczej kasie
oszczednosciowo-kredytowej, po przekazaniu Dyrektorowi Centrum przez Przewodniczacego
Komisji Konkursowej protokotu z ostatniego posiedzenia Komisji Konkursowej.

4. Wynagrodzenie za udziat w pracach Komisji Konkursowej ptatne jest w terminie 14
dni od przekazania Dyrektorowi Centrum protokotu, o ktorym mowa w § 33.

5. Postanowienia ust. 1-4 stosuje si¢ odpowiednio do wynagrodzenia za udziat w pracach
Komisji Konkursowej w razie skierowania wnioskow do ponownego zaopiniowania w
przypadku, o ktorym mowa w § 10 rozporzadzenia Ministra Kultury 1 Dziedzictwa
Narodowego z dnia 10 pazdziernika 2011 r. w sprawie udzielania przez Centrum Polsko-
Rosyjskiego Dialogu i Porozumienia dofinansowania przedsiewzi¢¢ podejmowanych na rzecz
dialogu i porozumienia w stosunkach polsko-rosyjskich.

§ 33. 1. Z prac Komisji Konkursowej sporzadza si¢ protokot, ktory jest przekazywany do
Dyrektora Centrum.

2. Protokot, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera w szczegolnosci:
1) dat¢ sporzadzenia i 0znaczenie konkursu;
2) imiona i nazwiska cztonkow Komisji Konkursowej;
3) pelng liste wnioskOw wraz z ocena, jakg otrzymat dany wniosek;
4) zgloszone zdania odrebne cztonkéw Komisji Konkursowej;

5) informacje dotyczacg oswiadczenia o braku okoliczno$ci moggcych wplyngé na
bezstronno$¢ cztonkow Komisji Konkursowej;

12



6) informacje dotyczacg oswiadczenia o braku okoliczno$ci moggcych wplyngé na
bezstronnos¢ osob, o ktoérych mowa w § 26 i § 27, obecnych na posiedzeniu Komisji
Konkursowej;

7) podpisy cztonkow Komisji Konkursowej.
2. Do protokotu, o ktorym mowa w ust. 1, dotacza sie¢:

1) o$wiadczenia o braku okoliczno$ci mogacych wptyngé na bezstronno$¢ cztonkow Komisji
Konkursowej;

2) oswiadczenia o braku okoliczno$ci moggcych wplyng¢ na bezstronno$¢ osob, o ktorych
mowa w § 261 § 27, obecnych na posiedzeniu Komisji Konkursowej;

3) podjete uchwaty.

3. Postanowienia ust. 1 i 2 stosuje si¢ odpowiednio do protokolu w razie skierowania
wnioskow do ponownego zaopiniowania W przypadku, o ktorym mowa w § 10
rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 10 pazdziernika 2011 r. w
sprawie udzielania przez Centrum Polsko-Rosyjskiego Dialogu i Porozumienia
dofinansowania przedsigwzi¢¢ podejmowanych na rzecz dialogu i porozumienia w
stosunkach polsko-rosyjskich.

§ 34. 1. W przypadku, o ktérym mowa w § 30 ust. 1:

1) nie sporzadza si¢ listy obecnosci na posiedzeniu Komisji Konkursowej, a informacj¢ o
cztonkach Komisji Konkursowej biorgcych udziat w posiedzeniu Komisji Konkursowej
zamieszcza si¢ w protokole;

2) protokdt podpisuje Przewodniczacy Komisji Konkursowej albo, w przypadku, o ktorym
mowa w § 28 ust. 4, zastgpca Przewodniczacego Komisji Konkursowej. Pozostali
cztonkowie Komisji Konkursowej protokotu nie podpisuja, z zastrzezeniem ze moga
dokona¢ tej czynno$ci w terminie pdzniejszym, jezeli nie stoja temu na przeszkodzie
wyjatkowe okolicznosci, w tym zwigzane z zapobieganiem, przeciwdziataniem 1
zwalczaniem COVID-19.

2. Kopi¢ protokolu, o ktorym mowa w ust. 1, przekazuje si¢ czitonkom Komisji
Konkursowej.

3. Postanowienia ust. 1 1 2 stosuje si¢ odpowiednio do protokotu, o ktorym mowa w ust. 1,
w razie skierowania wnioskow do ponownego zaopiniowania w przypadku, o ktérym mowa
w § 10 rozporzadzenia Ministra Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego z dnia 10 pazdziernika
2011 r. w sprawie udzielania przez Centrum Polsko-Rosyjskiego Dialogu i Porozumienia
dofinansowania przedsiewzig¢ podejmowanych na rzecz dialogu 1 porozumienia w
stosunkach polsko-rosyjskich.

§ 35. Obstuge Komisji Konkursowej, niezbedne warunki i srodki finansowe zwigzane z

postepowaniem o udzielenie dofinansowania przedsigwzi¢cia oraz dziatalnoscig Komisji
Konkursowej zapewnia Centrum.
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Rozdziat 5
Udzielenie albo odmowa udzielenia dofinansowania
§ 36. 1. Dyrektor Centrum rozstrzyga o:
1) skierowaniu wniosku do rozpatrzenia przez Komisje Konkursowa;

2) wezwaniu wnioskodawcy do usunig¢cia brakow formalnych w ciggu 7 dni od dnia
otrzymania pisma wzywajacego do ich usunigcia;

3) zwrdceniu si¢ do wnioskodawcy o udzielenie wyjasnien i informacji w zakresie wniosku.

2. Niezwtocznie po zakonczeniu oceny formalnej, w Biuletynie Informacji Publicznej na
stronie podmiotowej Centrum, zamieszcza sie:

1) wykaz wnioskow skierowanych do rozpatrzenia przez Komisj¢ Konkursowa;
2) wykaz wnioskow pozostawionych bez rozpoznania z przyczyn formalnych.

3. Wykaz wnioskow, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 2, nie obejmuje wnioskow ztozonych
po terminie, o ktorym mowa w § 18 ust. 1.

4. Whnioski pozostawione bez rozpoznania z przyczyn formalnych podlegaja zniszczeniu.
Postanowienie § 11 ust. 6 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 37. 1. Po zapoznaniu si¢ z oceng wniosku dokonang przez Komisje Konkursowa
Dyrektor Centrum:

1) udziela dofinansowania przedsigwzigcia w wysokosci zaproponowanej przez Komisje
Konkursowa;

2) odmawia udzielenia dofinansowania przedsigwzigcia.

2. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1, Dyrektor Centrum moze wprowadzi¢
zmiany w budzecie przedsiewzigcia lub harmonogramie realizacji przedsiewzigcia,
wystepujac do wnioskodawcy z zaproszeniem do negocjacji.

3. W terminie 30 dni od dnia otrzymania zaproszenia do negocjacji wnioskodawca
przekazuje do Centrum zaktualizowany budzet przedsiewzigcia lub zaktualizowany
harmonogram realizacji przedsigwzigcia, ktére stanowia zataczniki do umowy o udzielenie
dofinansowanie przedsiewzigcia. Bezskuteczny uptyw tego terminu uwaza si¢ za rezygnacje z
przyznanego dofinansowania.

4. W przypadku dokonywania zmian budzetu przedsigwzigcia w trybie, o ktorym mowa w

ust. 2 i 3, kalkulacje kosztéw przedsiewziecia sporzadza si¢ na zasadach ustalonych dla
sporzadzenia wniosku.
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5. Zaktualizowany budzet przedsigwzigcia i zaktualizowany harmonogram realizacji
przedsigwziecia sporzadza si¢ za pomocg systemu teleinformatycznego w rozumieniu ustawy
z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania
publiczne, przy uzyciu formularzy elektronicznych zamieszczonych w Biuletynie Informaciji
Publicznej na stronie podmiotowej Centrum.

6. Do zlozenia zaktualizowanego budzetu przedsiewziecia 1 zaktualizowanego
harmonogramu realizacji przedsiewzi¢cia postanowienia § 11 ust. 314, § 12 ust. 112, § 16, §
17, § 18 ust. 1 zdanie drugie oraz § 19 stosuje si¢.

§ 38. 1. W przypadku, o ktorym mowa w § 10 rozporzadzenia Ministra Kultury i
Dziedzictwa Narodowego z dnia 10 pazdziernika 2011 r. w sprawie udzielania przez Centrum
Polsko-Rosyjskiego Dialogu i Porozumienia dofinansowania przedsigwzie¢ podejmowanych
na rzecz dialogu i porozumienia w stosunkach polsko-rosyjskich, po ponownym rozpatrzeniu
whniosku Dyrektor Centrum wydaje rozstrzygnigcie, w ktorym:

1) utrzymuje w mocy rozstrzygniecie W sprawie odmowy udzielenia dofinansowania albo;

2) uchyla rozstrzygniecie w sprawie odmowy udzielenia dofinansowania i orzeka co do
istoty; postanowienie § 37 stosuje sie.

2. O wyniku ponownego rozpatrzenia wniosku zawiadamia si¢ wnioskodawcg. Przepis §
11 rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 10 pazdziernika 2011
r. w sprawie udzielania przez Centrum Polsko-Rosyjskiego Dialogu i Porozumienia
dofinansowania przedsiewzig¢ podejmowanych na rzecz dialogu i porozumienia w
stosunkach polsko-rosyjskich stosuje sie.

§ 39. 1. Rozstrzygniecie Dyrektora Centrum w sprawie udzielenia albo odmowy
udzielenia dofinansowania ma charakter ostateczny i nie przyshuguje od niego odwotanie.

2. W Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej Centrum zamieszcza si¢
wykaz podmiotow otrzymujacych dofinansowanie wraz z kwota dofinansowania.

§ 40. 1. W terminie 30 dni od dnia otrzymania zawiadomienia o udzieleniu
dofinansowania  wnioskodawca przekazuje do Centrum zaktualizowany budzet
przedsigwzigcia lub zaktualizowany harmonogram realizacji przedsigwzigcia, ktore stanowia
zalaczniki do umowy o udzielenie dofinansowanie przedsigwziecia. Bezskuteczny uptyw tego
terminu uwaza Si¢ za rezygnacj¢ Z przyznanego dofinansowania.

2. W przypadku dokonywania zmian budzetu przedsiewzigcia w trybie, o ktérym mowa w
ust. 1, kalkulacje kosztoéw przedsiewzigcia sporzadza si¢ na zasadach ustalonych dla
sporzadzenia wniosku.

3. Zaktualizowany budzet przedsiewzigcia i zaktualizowany harmonogram realizacji
przedsiewzigcia sporzadza si¢ za pomocg systemu teleinformatycznego w rozumieniu ustawy
z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania
publiczne, przy uzyciu formularzy elektronicznych zamieszczonych w Biuletynie Informaciji
Publicznej na stronie podmiotowej Centrum.
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4. Do zlozenia zaktualizowanego budzetu przedsigwzigcia 1 zaktualizowanego
harmonogramu realizacji przedsiewzigcia postanowienia § 11 ust. 314, § 12 ust. 112, § 16, §
17, § 18 ust. 1 zdanie drugie oraz § 19 stosuje sig.

5. Postanowien ust. 1-4 nie stosuje si¢, jezeli budzet przedsigwzigcia lub harmonogram
realizacji przedsiewzigcia nie ulegajg zmianie w stosunku do zawartego we wniosku.

§ 41. Do zmian budzetu przedsiewzigcia lub harmonogramu realizacji przedsigwzigcia, w
przypadku wudzielenia dofinansowania w wysoko$ci mniejszej niz wnioskowana,
postanowienie § 40 stosuje si¢.

§ 42. Na zgdanie wnioskodawcy udostepnia si¢ uchwaly Komisji Konkursowej,
rozstrzygnigcia Dyrektora Centrum oraz inne dokumenty dotyczace rozpatrzenia ztozonego
przez niego wniosku.

Rozdziat 6

Ogolne zasady finansowania przedsiewzie¢

§ 43. Centrum udziela dofinansowania przedsiewzig¢, biorgc pod uwage posiadane $rodki
oraz spodziewane przychody Centrum w okresie realizacji dofinansowanego przedsiewzi¢cia.

§ 44. 1. Dofinansowanie przedsiewziecia odbywa si¢ w formie dotacji celowej Centrum.
2. Wktad wtasny wnioskodawcy wynosi co najmniej 20% budzetu przedsiewzigcia.

3. Centrum udziela dofinansowania przedsigwzigcia w drodze umowy o dofinansowanie
przedsigwzigcia.

§ 45. 1. Dotacja celowa Centrum moze obejmowac cato$¢ albo cze§¢ wnioskowanej
kwoty dofinansowania.

§ 46. 1. Przedsiewzigcie musi by¢ zrealizowane nie p6zniej niz do 31 pazdziernika 2020 r.

2. Termin realizacji przedsigwzigcia moze by¢, za wyrazong w formie pisemnej zgoda
Dyrektora Centrum, wydtuzony nie dalej jednak niz do 15 listopada 2020 r.

3. Zgode, o ktorej mowa w ust. 2, wydaje si¢ na prosbe podmiotu otrzymujacego
dofinansowanie wyrazong w formie pisemne;.

§ 47. 1. Podmiot otrzymujacy dofinansowanie przedsiewzigcia jest zobowigzany
wykorzysta¢ uzyskane $rodki zgodnie z celem, na jaki je uzyskal, i zgodnie z umowag o
dofinansowaniu przedsigwzigcia. Dotyczy to takze odsetek bankowych od $rodkow
uzyskanych w ramach dofinansowania przedsigwzigcia.

2. Podmiot otrzymujacy dofinansowanie przedsigwzigcia w przypadku osiagnigcia zysku

z tego przedsiewzigcia jest obowigzany do zwrotu dofinansowania przedsigwzigcia na
zasadach okre§lonych w przepisach o finansach publicznych.
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§ 48. 1. Podmiot otrzymujacy dofinansowanie zobowigzany jest informowac o fakcie
udzielenia dofinansowania przez Centrum w sprawozdaniu rocznym i innych publicznych
informacjach.

2. Centrum nie jest zobowigzane do pokrycia wzrostu kosztéw przedsigwzigcia ponad
przyznang kwote dotacji celowe;.

Rozdziat 7
Dokumentacja przedsiewziecia

§ 49. 1. Podmiot otrzymujacy dofinansowanie zobowigzany jest do rzetelnego
dokumentowania dziatan podejmowanych w ramach realizacji przedsiewzigcia (dokumentacja
przedsigwzigcia).

2. Prowadzona dokumentacja przedsigwzigcia powinna by¢ dostosowana do rodzaju i
charakteru realizowanych dziatan.

3. Dokumentacje przedsiewzigcia przekazuje si¢ do Centrum razem ze sprawozdaniem
koncowym z realizacji przedsiewzigcia.

§ 50. 1. Podmiot otrzymujacy dofinansowanie powinien udokumentowaé poniesione
wydatki w sposéb umozliwiajacy ocen¢ realizacji przedsigwzigcia pod wzgledem
merytorycznym 1 finansowym za posrednictwem faktur, rachunkéw 1 innych dowodow
potwierdzajacych poniesienie wydatkow.

2. Podmiot otrzymujacy dofinansowanie powinien udokumentowa¢ wartos¢ poniesionego
wkladu osobowego, w tym warto$¢ wykonanej pracy spotecznej czlonkoéw 1 wartos$¢
spetnionych §wiadczen wolontariuszy, sposob umozliwiajacy ocene realizacji przedsiewzigcia
pod wzgledem merytorycznym i finansowym za posrednictwem umoéw, porozumien,
zaswiadczen lub innych dowodow potwierdzajacych poniesienie wkiadu osobowego, w tym
jego wartos¢, oraz okres i zakres zaangazowania w realizacje przedsigwzigcia.

3. Jezeli uzyskanie faktury, rachunku lub innych dowodow potwierdzajacych poniesienie
wydatku nie bylo mozliwe, sporzadza si¢ pisemne o$§wiadczenie o dokonanym wydatku i
przyczynach braku jego udokumentowania.

4. Jezeli uzyskanie umowy, porozumienia lub innych dowodéw potwierdzajacych
poniesienie wkladu osobowego, w tym jego wartosci, oraz okresu i zakresu zaangazowania w
realizacje przedsiewzigcia nie bylo mozliwe, sporzadza si¢ pisemne os$wiadczenia o
poniesionym wydatku osobowym i przyczynach braku jego udokumentowania. O§wiadczenie
to okresla w szczegdlnosci warto$¢ poniesionego wktadu osobowego odpowiadajaca:

1) wartosci $wiadczen pienigznych, w razie ich wyptaty na czlonkéw lub wolontariuszy w
formie pieni¢znej;

2) wartosci wktadu pracy spotecznej cztonkow lub wartosci $wiadczen wolontariuszy,

ustalonej =z zastosowaniem stawki godzinowej zaangazowania w realizacj¢
przedsigwziecia w wysokosci 17,00 zt.
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§ 51. 1. Na dokumentacj¢ przedsigwzigcia sktadaja sie:

1) lista cztonkoéw grup mtodziezy i ich opiekundéw zawierajaca:
a) imiona i nazwiska,
b) nazwe i adres szkoty albo uczelni,

C) podpisy;

2) szczegotowy program spotkan grupy milodziezy, wraz z nazwiskami 0s6b
odpowiedzialnych za prowadzenie poszczegdlnych elementow programu;

3) kopie materiatow udostgpnionych cztonkom grupy mtodziezy polskiej oraz cztonkom
grupy mlodziezy rosyjskiej;

4) zapis audiowizualny spotkan zorganizowanych z wykorzystaniem $rodkéw komunikacji
elektronicznej;

5) publikacje, dokumentacja audio, video lub fotograficzna wytworzona w zwiazku z
realizacja przedsigwzigcia;

6) pisemne o$wiadczenia cztonkow grup mlodziezy oraz ich opiekundéw w sprawie zgody na
przetwarzanie przez Centrum ich danych osobowych zawartych w tym oswiadczeniu oraz
w dokumentach, o ktorych mowa w pkt 1-5, dla potrzeb niezb¢dnych dla prawidtowego
rozliczenia dotacji celowej Centrum, zgodnie 2z rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 127 z
23.05.2018, str. 2) oraz ustawa z dnia 10 maja 2018 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz.
U.z2019r. poz. 1781).

2. W przypadku os6b matoletnich lub nieposiadajacych petnej zdolnosci do czynnosci
prawnych, oswiadczenia, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 6, sktadajg ich przedstawiciele
ustawowi albo opiekunowie prawni.

3. Os$wiadczenia, o ktéorych mowa w ust. 1 pkt 6, sklada si¢ wedlug wzoru
zamieszczonego w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej Centrum.

Rozdziat 8
Kalkulacja kosztow przedsiewziecia

§ 52. Kalkulacja kosztow obejmuje wszystkie koszty bezposrednio zwigzane z celem
realizowanego przedsigwzigcia.

§ 53. 1. Poszczegélne kategorie kosztow dzialan zaplanowanych w ramach
przedsigwziecia 1 opisanych we wniosku powinny by¢ wyraznie wydzielone.
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2. Kalkulacja kosztow powinna w mozliwie najlepszy sposob przedstawia¢ metode

ustalenia kosztow.

1)
2)

3)

1)

2)
3)
4)
5)

6)

§ 54. Kalkulacja kosztow obejmuje koszty:

merytoryczne;

obstugi przedsiewzigcia, w tym koszty administracyjne;

inne koszty, w tym koszty promocji.

§ 54. 1. Koszty merytoryczne sg to koszty niezbedne do realizacji przedsigwzigcia.
2. Do kosztow, o ktorych mowa w ust. 1, zalicza si¢ w szczegdlnosci:

wynagrodzenie 0s0b bezposrednio zaangazowanych w realizacj¢ przedsiewzigcia, w tym
wynagrodzenie koordynatora przedsigwzigcia;

koszt podrézy;

koszt zakwaterowania i wyzywienia;

koszt wynajmu pomieszczen niezbednych do realizacji przedsigwzigcia;
koszt ttumaczenia;

koszt druku i publikacji.

§ 54. 1. Koszty obstugi przedsiewzigcia, w tym koszty administracyjne, sg to koszty

ponoszone w zwigzku z administrowaniem, monitoringiem, dokumentowaniem oraz
sprawozdawczos$cig przedsigwziecia.

1)
2)
3)
4)

5)

2. Do kosztow, o ktorych mowa w ust. 1, zalicza si¢ w szczegdlnosci:
wynagrodzenie ksiegowego;

koszt materiatoéw biurowych;

koszt ustug pocztowych;

koszt ustug kserograficznych;

koszty prowadzenia rachunku bankowego.

§ 55. Koszty inne przedsigwzi¢cia nie obejmujg kosztow nabycia srodkow trwatych.

§ 56. Koszty obslugi przedsiewzigcia, w tym koszty administracyjne, oraz inne koszty

pokrywane ze §rodkoéw finansowych z dotacji celowej Centrum nie moga stanowic¢ wigcej niz
10% catosci kwoty tej dotacji.
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2. Koszty diet nie moga przekracza¢ wartosci wskazanych w przepisach wydanych na
podstawie art. 77° § 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2019 r. poz.
1040, 1043 i 1495).

3. Koszty merytoryczne wynikajace bezposrednio z realizacji przedsiewzigcia, w tym
koszty ttumaczenia, druku, publikacji, nie mogg by¢ wyzsze niz ceny aktualnie obowigzujace
na rynku.

§ 57. 1. Kalkulacja kosztéw przedsiewzigcia powinna by¢ sporzadzona w zlotych
polskich, wedtlug tabeli okreslonej w § 5 wust. 1 wniosku, w sposob gospodarny, z
zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow.

2. Poszczegblne rodzaje kosztow przedsiewzigcia zawarte w budzecie przedsiewzigcia
powinny znajdowa¢ odzwierciedlenie we wniosku w opisie zaplanowanego przedsigwzigcia.

3. Jezeli koszty przedsigwzigcia pokrywane sg z wkladu osobowego, w tym z pracy
spotecznej czltonkéw 1 $wiadczen wolontariuszy, warto$¢ tego wkladu ustala si¢ z
uwzglednieniem stawki godzinowej planowanego zaangazowania w  realizacje
przedsiewzigcia w wysokosci 17,00 zt.

Rozdziat 9
Koszty kwalifikowane

§ 58. 1. Srodki finansowe z dotacji celowej Centrom moga zosta¢ wykorzystane na
pokrycie kosztow:

1) niezbednych do zrealizowania przedsigwziecia;

2) poniesionych w trakcie trwania przedsigwziecia. Nie dopuszcza si¢ refundowania kosztow
poniesionych przed dniem zawarcia umowy o dofinansowania przedsigwzigcia ani po
zakonczeniu realizacji przedsigwzigcia;

3) udokumentowanych w sposob umozliwiajacy ocen¢ realizacji przedsigwzigcia pod
wzgledem merytorycznym 1 finansowym. Podmiot otrzymujacy dofinansowanie jest
zobowigzany prowadzi¢ wyodrgbniong ewidencje ksiegowa $rodkow finansowych
otrzymanych w ramach dotacji celowej Centrum oraz wydatkow dokonywanych z tych
srodkow.

2. Faktury, rachunki i inne dowody potwierdzajace poniesienie wydatkow powinny
umozliwia¢ identyfikacje rodzaju nabywanego towaru lub wykonanej uslugi oraz ceny

jednostkowej towaru lub ustugi bez kwoty podatku (ceng jednostkowa brutto).

3. Wysokos$¢ srodkoéw finansowych z dotacji celowej Centrum nie moze przekroczy¢ 80%
budzetu przedsiewzigcia.

§ 59. 1. Kosztami kwalifikowanymi sa koszty:

1) merytoryczne, w tym miedzy innymi koszty:
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a) wynagrodzen osob bezposrednio zaangazowanych w realizacje przedsigwzigcia,
b) podrozy,
c) zakwaterowania i wyzywienia,
d) wynajmu pomieszczen niezbednych do realizacji przedsiewzigcia,
e) udokumentowania przebiegu i rezultatow przedsiewzigcia;
2) koszty obstlugi przedsiewzigcia w zakresie kosztow wynagrodzenia ksiggowego;
3) inne koszty, w tym koszty promaocji.

2. Koszty, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2 i 3, zalicza si¢ do kosztoéw kwalifikowanych,
jezeli sg one bezposrednio zwigzane z realizacja przedsigwzigcia.

§ 60. 1. Koszty wynagrodzen osob bezposrednio zaangazowanych w realizacje
przedsigwzigcia oraz koszty wynagrodzen koordynatordw przedsiewzigcia i koszty
wynagrodzen ksiegowego moga by¢ ponoszone wylacznie na podstawie:

1) umowy o prace, umowy zlecenia lub innej umowy o podobnych charakterze, zawartej w
formie pisemnej, albo

2) faktury wystawionej przez osobe fizyczng prowadzacg dziatalno$¢ gospodarcza.

2. Stawki wynagrodzen naleznych osobom bezposrednio zaangazowanych w realizacje
przedsigwzigcia, koszty wynagrodzen koordynatorow przedsigwzigcia 1 koszty wynagrodzen
ksiggowego nie moga by¢ wyzsze od powszechnie stosowanych na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej przy §wiadczeniu pracy lub ustug danego rodzaju.

3. Wymagane przez prawo podatki, sktadki na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie
zdrowotne, platne przez pracownika lub osobe $wiadczgcg prace na innej podstawie niz
stosunek pracy, jak réwniez wynagrodzenia z tytutu urlopu wypoczynkowego nalezne
pracownikowi uwaza si¢ za cz¢$¢ wynagrodzenia, o ktorym mowa w ust. 1.

§ 61. W sprawozdaniu z realizacji przedsiewzigcia dokumentacj¢ kosztow wynagrodzen
0sob bezposrednio zaangazowanych w realizacj¢ przedsiewzigcia, kosztow wynagrodzen

koordynatorow przedsiewzigcia 1 kosztow wynagrodzen ksiegowego stanowig:

1) karta czasu pracy oraz wyciagg z listy ptac z wyodrebnieniem kwot pochodzacych ze
srodkow finansowych z dotacji celowej Centrum, w razie zawarcia umowy o prace;

2) umowy oraz rachunki do tych uméw, w razie zawarcia umowy zlecenie lub innej umowy
0 podobnym charakterze;

3) faktura ze specyfikacjg zakresu ustugi, w razie $wiadczenia ustug przez osobe¢ fizyczng
prowadzaca dzialalnos¢ gospodarcza.

§ 62. W budzecie przedsiewziecia ujmuje si¢ przewidywane podrdze zagraniczne.
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§ 63. 1. Koszty podrézy lotniczych planuje wedlug standardowych stawek i z mozliwie
najwickszym wykorzystaniem taryf ekonomicznych i znizkowych.

2. Dodatkowe koszty zwigzane z podréza lotnicza wyzsza klasa niz ekonomiczna w
budzecie przedsiewzigcia ponosi uczestnik przedsigwziecia, podmiot otrzymujacy

dofinansowanie lub finansujacy przedsigwzigcia podmiot inny niz Centrum.

§ 64. 1. Dopuszcza si¢ przejazd prywatnym samochodem, taksowka lub wynajetym
samochodem, jezeli:

1) nie jest dostepny transport publiczny;

2) wykorzystanie tych $rodkow transportu jest tansze lub podyktowane wzgledami
bezpieczenstwa.

2. Koszt przejazdu nie moze przekracza¢ przyjetych przez wnioskodawce stawek, nie
wigkszych jednak niz stawki za 1 km przebiegu pojazdu okreslonej w przepisach wydanych
na podstawie art. 34a ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U.
z 2019 r. poz. 2140 oraz z 2020 r. poz. 875).

§ 65. 1. Dopuszcza si¢ przejazd taksdGwkami na trasach dtuzszych niz 50 km lub wynajem
samochodu, jezeli:

1) nie jest dostepny transport publiczny;

2) wykorzystanie tych $rodkow transportu jest tansze lub podyktowane wzgledami
bezpieczenstwa.

2. Podstawa do rozliczenia przejazdu taksowka lub innym S$rodkiem transportu jest
faktura, rachunek lub paragon z kasy fiskalnej.

§ 66. 1. Dokumentami potwierdzajacymi poniesienie wydatkow zwigzanych z podrézami
sg:

1) faktury;

2) bilety, w tym bilety lotnicze, kolejowe, autobusowe; dotyczy to réwniez biletow
elektronicznych;

3) rachunki za taksowki;
4) bilety z transportu miejskiego;

5) dokumenty zwigzane z wydatkami poniesionymi podczas podrézy, w tym prowizje,
optlaty rezerwacyjne, lotniskowe, optaty za posciel w pociagach, optaty bagazowe.

2. W razie braku mozliwosci otrzymania faktury, podstawa rozliczenia wydatkow
zwigzanych z podroézami sg bilety, w tym bilety elektroniczne.
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§ 67. Jezeli bilety lotnicze zostaly nabyte ze znizka i rzeczywista cena biletu nie jest
wskazana na bilecie, od przewoznika lub jego agenta dodatkowego nalezy uzyska¢ dokument
z zaznaczeniem rzeczywistej ceny zaptaconej za dany bilet.

§ 68. 1. Koszty zakwaterowania i wyzywienia finansuje si¢ z mozliwie najwigkszym
wykorzystaniem dostepnych znizek i upustow i udokumentowane wytgcznie faktura.

2. Na fakturach dotyczacych zakwaterowania nalezy zamie$ci¢ dane o liczbie oséb
korzystajacych z zakwaterowania.

3. Na fakturach dotyczacych wyzywienia nalezy zamie$ci¢ dane o ilosci positkow i cenie
jednostkowej positku.

§ 69. Nie sg kosztami kwalifikowanym i nie mogg zosta¢ sfinansowane z dotacji celowej
Centrum koszty:

1) sfinansowane w ramach innych dziatan lub przez inne podmioty;

2) poniesione przed dniem podpisania umowy o dofinansowania przedsigwzigcia;

3) poniesione po terminie zakonczenia przedsigwzigcia;

4) nabycia nieruchomosci lub wynajecia nieruchomosci;

5) nabycia $rodkéw trwatych w rozumieniu ustawy z dnia 29 wrzeSnia 1994 r. 0
rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351, 1495, 1571, 1655 i 1680 oraz z 2020 r. poz.
568) oraz ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych (Dz.
U. 22019 r. poz. 865, z pozn. zm.V);

6) ochrona czy sprzatanie biura podmiotu otrzymujacego dofinansowanie;

7) dhugi, kredyty i inne kwoty dtuzne;

8) straty wynikajace z réznic kursow walutowych;

9) rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowigzan;

10) koszty leczenia uczestnikow przedsiewzigcia;

11) zakup napojow alkoholowych i wyrobow tytoniowych.

Rozdziat 10

Zawarcie umowy o dofinansowanie przedsiewziecia

§ 70. 1. Umowe o dofinansowanie przedsigwzigcia zawiera si¢ w formie pisemnej pod
rygorem niewaznos$ci, niezwlocznie po dorgczeniu zawiadomienia o udzieleniu

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2019 r. poz.1018, 1309, 1358,
1495, 1571, 1572, 1649, 1655, 1751, 1798, 1978, 2020, 2200, 2217 i 2473 oraz z 2020 r. poz.183, 288, 568 i
695.
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dofinansowania i ustaleniu zaktualizowanej wersji budzetu przedsigwzigcia i zaktualizowanej
wersji harmonogramu realizacji przedsiewzigcia.

2. Wzér umowy o dofinansowanie przedsigwzigcia zamieszcza si¢ w Biuletynie
Informacji Publicznej na stronie podmiotowej Centrum.

§ 71. 1. Projekt umowy o0 dofinansowanie przedsigwzigcia przekazuje si¢ wnioskodawcy
za pomocg $srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 18
lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng na wskazany adres poczty
elektronicznej, wyznaczajac termin przekazania do Centrum podpisanych projektow tej
umowy w formie pisemne;j.

2. Wnioskodawca uzupetnia otrzymany projekt umowy o dofinansowanie przedsigwzigcia
o wymagane zataczniki i sporzadza dwa egzemplarze tego projektu, parafowane i podpisane
przez osob¢ upowazniong lub osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen woli w imieniu
wnioskodawcy. Date zawarcia umowy o dofinansowanie przedsiewzigcia uzupelnia osoba
upowazniona do reprezentowania Centrum w chwili parafowania i podpisywania tej umowy.

3. Termin, o ktorym mowa w ust. 1, uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego uptywem
przesytka zawierajaca dwa egzemplarze projektu umowy o dofinansowanie przedsigwzigcia
wptyneta do miejsca wskazanego § 17 ust. 2.

4. Jezeli od chwili zlozenia wniosku nastapity zmiany w zakresie sposobu
reprezentowania wnioskodawcy, do przekazywanych egzemplarzy umowy o dofinansowanie
przedsiewzigcia dolacza si¢ dokument potwierdzajacy upowaznienie do dziatania w imieniu
wnioskodawcy, w  szczegélno$ci dokument pelnomocnictwa albo umowe spotki.
Postanowienie § 13 ust. 1-4 stosuje si¢.

5. Postanowienie ust. 4 zdanie pierwsze stosuje si¢ odpowiednio do pelnomocnika, o
ktorym mowa w § 4 ust. 2. Postanowienie § 13 ust. 2 i 4 stosuje sie.

6. Jezeli sktadany podpis jest nieczytelny, w przekazywanych egzemplarzach umowy
stawia si¢ imienng pieczatke osoby sktadajacej podpis.

§ 72. 1. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ ustalenia innego trybu podpisania umowy O
dofinansowanie przedsigwzigcia.

2. Wnioskodawca jest zobowigzany do podpisania umowy o dofinansowanie
przedsigwziecia w czasie 1 miejscu wyznaczonym przez Dyrektora Centrum.

3. Niepodpisanie umowy o dofinansowanie przedsiewzigcia w czasie 1 miejscu
wyznaczonym przez Dyrektora Centrum uwaza si¢ za rezygnacje z przyznanego
dofinansowania. To samo dotyczy bezskutecznego uptywu terminu, o ktérym mowa w § 71
ust. 1.

§ 73. 1. W przypadku udzielenia dofinansowania przedsiewzigcia wnioskodawcom,
ktorzy ztozyli wniosek wspdlny, w umowie o dofinansowanie przedsiewzigcia wskazuje si¢
prawa i obowiazki kazdego z wnioskodawcoéw, w tym zakres ich §wiadczen sktadajacych sie
na realizowane przedsigwziecie.
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2. Do umowy o dofinansowanie przedsigwzigcia dotgcza si¢ umowe zawarta miedzy
wnioskodawcami, o ktorych mowa w ust. 1, okreslajacg zakres ich swiadczen sktadajacych
si¢ na przedsigwzigcie.

3. Za zobowigzania wynikajace z umowy o dofinansowanie przedsiewzi¢cia zawartej w
warunkach, o ktorych mowa w ust. 1, solidarng odpowiedzialno$¢ ponoszg wszystkie
podmioty otrzymujace dofinansowanie.

§ 74. Podmiot otrzymujacy dofinansowanie moze zleci¢ realizacj¢ czgséci przedsiewzigcia
wybranym podmiotom, w sposob zapewniajacy jawnos¢ i uczciwg konkurencj¢, nieb¢dagcym
stronami umowy o dofinansowanie przedsigwzigcia.

Rozdziat 11
Przekazanie Srodkow finansowych z dotacji celowej Centrum

§ 75. Termin przekazania $rodkéw finansowych z dotacji celowej Centrum okresla
umowa o dofinansowanie przedsiewzigcia.

§ 76. 1. Srodki finansowe z dotacji celowej Centrum przekazuje sie przelewem na
rachunek bankowy albo rachunek w spoéldzielczej kasie oszczedno$ciowo-kredytowej
podmiotu otrzymujacego dofinansowanie okreslony w umowie o dofinansowanie
przedsigwzigcia.

2. Podmiot otrzymujacy dofinansowanie jest zobowigzany zapewnié, ze jest jedynym
posiadaczem rachunku, o ktorym mowa w ust. 1.

§ 77. Podmiot otrzymujacy dofinansowanie jest zobowigzany do prowadzenia
wyodrebnionej dokumentacji ksiggowej srodkéw finansowych z dotacji celowej Centrum,
zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci, W
sposOb umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiggowych.

Rozdziat 12
Dokonywanie platnosci

§ 78. Do postepowania w sprawach dotyczacych realizacji przedsigwzigcia, prowadzenia
ksiggowosci oraz administrowania $rodkami finansowymi z dotacji celowej Centrum stosuje
si¢ przepisy prawa obowigzujace w Rzeczypospolitej Polskie;.

§ 79. Podmiot otrzymujacy dofinansowanie jest zobowigzany posiada¢ system
umozliwiajacy efektywna kontrole wewnetrzng dotyczaca wlasciwego administrowania
srodkami finansowymi z dotacji celowej Centrum.

§ 80. 1. Srodki finansowe z dotacji celowej Centrum przechowuje s3 na wyodrebnionym

rachunku bankowym albo rachunku w spoéldzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej
(subkoncie), przeznaczonym dla obstugi finansowej tej dotacji.
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2. Nie dopuszcza si¢ dokonywania przelewu s$rodkow finansowych z dotacji celowe]
Centrum na inne rachunki bankowe lub rachunki w spétdzielczej kasie oszczednosciowo-
kredytowej podmiotu otrzymujacego dofinansowanie, z wyjatkiem:

1) jednostek samorzadu terytorialnego, dla ktorych obshuge finansowa szkot prowadzi inna
jednostka;

2) przypadkéw nabywania towarow lub ustug bez jednoczesnej fizycznej obecno$ci stron
transakcji, z wykorzystaniem jednego lub wigkszej liczby srodkow porozumiewania si¢ na
odlegtos¢.

§ 81. Przychody uzyskane przy realizacji umowy o dofinansowanie przedsi¢wzigcia,
ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ przy kalkulowaniu wielkosci dofinansowania, oraz
odsetki od S$rodkéw finansowych z dotacji celowej Centrum przechowywanych na
wyodrebnionym rachunku bankowym albo rachunku w spoétdzielczej kasie oszczednosciowo-
kredytowej (subkoncie) podlegaja zwrotowi na rachunek bankowy Centrum na zasadach
okreslonych w umowie o dofinansowanie przedsigwzigcia.

§ 82. 1. Podmiot otrzymujacy dofinansowanie dokonuje platnosci zwigzane z
wykonaniem umowy o dofinansowaniu przedsigwzigcia w formie bezgotowkowej przelewem
bezposrednio z wyodrebnionego rachunku bankowego albo rachunku w spotdzielczej kasie
oszczednosciowo-kredytowej, jezeli warto$¢ ptatnosci przekracza kwote 2000 zt.

2. Patnos$ci mozna dokonywa¢ w innej formie niz okre§lona w ust. 1, jezeli:
1) nie mozna dokona¢ ptatnos$ci przelewem;
2) w razie ponoszenia wydatkoéw za granica.
Rozdziat 13
Prowadzenie ksi¢gowosci

§ 83. 1. Podmiot otrzymujacy dofinansowanie jest zobowigzany do prowadzenia pelnej,
przejrzystej i odrebnej dokumentacji ksiggowej dotyczacej przedsigwzigcia.

2. Faktury, rachunki lub inne dowody potwierdzajace poniesienie wydatkdw powinny
zawiera¢ opis wskazujacy, ze zostaty sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, formalnym
i rachunkowym oraz zostalty zatwierdzone do wyptaty przez upowaznione osoby.

3. Zapisy ksiegowe powinny odzwierciedla¢ na biezaco koszty dotyczace realizacji
przedsigwzigcia.

§ 84. 1. Faktury, rachunki lub inne dowody potwierdzajace poniesienie wydatkow,
stanowigce podstawe rozliczenia dotacji celowej Centrum, powinny by¢ ostemplowane i
potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem oraz opisane trescig ,,Sfinansowane z dotacji celowej
Centrum Polsko-Rosyjskiego Dialogu i Porozumienia — umowa nr .../... 0 dofinansowania
przedsigwzigcia podejmowanego na rzecz dialogu i porozumienia w stosunkach polsko-
rosyjskich (znak sprawy: ...)”.
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2. Opis dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 1, powinien zawieral przeznaczenie
nabywanych towaréw lub wykonanych ustlug w odniesieniu do pozycji budzetu
przedsigwzigcia.

§ 85. Jezeli jako potwierdzenie poniesionych w ramach jednej pozycji kosztow podaje si¢
wigcej niz jeden dowod, kazdy dowod powinien by¢ ponumerowany.

§ 86. Jezeli dowdd potwierdzajacy poniesienie wydatku, ktory tylko czesciowo jest
finansowany ze $rodkow finansowych z dotacji celowej Centrum, na tym dowodzie oprocz
pieczatki lub napisu ,,Sfinansowane z dotacji celowej Centrum Polsko-Rosyjskiego Dialogu i
Porozumienia — umowa nr .../... o dofinansowania przedsigwzigcia podejmowanego na rzecz
dialogu i porozumienia w stosunkach polsko-rosyjskich (znak sprawy: ........ )” nalezy
zaznaczy¢ ,,czeSciowo —kwota ............ooeeiiiin.n ztotych”.

§ 87. 1. Jezeli $rodki finansowe z dotacji celowej Centrum sa wydatkowane w innych
walutach niz ztoty, podmiot otrzymujacy dofinansowanie jest obowigzany wskaza¢ faktyczny
kurs wymiany, zgodnie z ktérym zostata przeprowadzona operacja kupna lub sprzedazy
waluty obcej, w szczeg6lnosci na podstawie potwierdzenia transakcji lub rachunku.

2. Jezeli brak informacji o faktycznym kursie wymiany, stosuje si¢ biezace $rednie kursy
walut z dnia przeprowadzenia kazdej operacji, wyliczane przez Narodowy Bank Polski w
sposob okreslony w § 2 pkt 1 1 2 uchwaly nr 51/2002 Zarzadu Narodowego Banku Polskiego
z dnia 23 wrzes$nia 2002 r. w sprawie sposobu wyliczania i oglaszania biezacych kursow
walut obcych (Dz. Urz. NBP z 2017 r. poz. 15).

§ 88. 1. Nie dopuszcza si¢ wykorzystywania srodkow finansowych z dotacji celowej
Centrum na:

1) sfinansowanie wydatkéw pokrywanych réwnocze$nie ze $rodkow finansowych innych
podmiotow;

2) rzecz cztonkdéw organdw lub pracownikoéw podmiotu otrzymujacego dofinansowanie oraz
ich 0sob najblizszych na zasadach innych niz w stosunku do 0sob trzecich;

3) nabywanie na szczegdélnych zasadach towaréw lub ustug od podmiotéw, w ktorych
uczestnicza czlonkowie organéw lub  pracownicy podmiotu  otrzymujacego
dofinansowanie oraz ich osoby najblizsze.

2. Za osoby najblizsze, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2 i 3, uwaza si¢ osoby, ktore
pozostaja w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub sg
zwigzane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli, a takZze osoby pozostajace we
wspdélnym pozyciu.

Rozdziatl 14

Rozliczenie dotacji celowej Centrum
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§ 89. 1. W terminie wskazanym w umowie o dofinansowanie przedsigwzi¢cia, podmiot
otrzymujacy dofinansowanie sktada sprawozdanie z realizacji przedsiewzigcia, ktorego wzor
zamieszcza si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej Centrum.

2. Sprawozdanie z realizacji przedsiewzigcia sklada si¢ z cze$ci merytorycznej i
finansowej.

3. Do sprawozdania z realizacji przedsigwzigcia dotgcza sig:
1) dokumentacje przedsiewzigcia, o ktorej mowa w § 49;

2) poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem przez podmiot otrzymujacy dofinansowanie
kopie faktur, rachunkéw i innych dowodow potwierdzajacych poniesienie wydatkow,
optaconych w catosci lub w czgsci ze srodkow finansowych z dotacji celowej Centrum
oraz ze §rodkow wilasnych podmiotu otrzymujacego dofinansowanie;

3) poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem przez podmiot otrzymujacy dofinansowanie
kopie umoéw, porozumien, zaswiadczen lub innych dowodow potwierdzajacych
poniesienie wkladu osobowego, w tym jego warto$¢, oraz okres i zakres zaangazowania w
realizacj¢ przedsiewzigcia;

4) poswiadczony za zgodno$¢ z oryginatem przez podmiot otrzymujacy dofinansowanie
wyciag z rachunku bankowego albo rachunku w spoidzielczej kasie oszczednosciowo-
kredytowej (subkoncie), na ktorym przechowywane sg $rodki finansowe z dotacji celowej
Centrum, potwierdzajacy kwotg odsetek, o ktorych mowa w § 81.

4. Do sprawozdania koncowego z realizacji przedsiewzigcia dolacza si¢ informacje
dotyczaca osiagniecia zysku z przedsigwzigcia, ktorej wzor zamieszcza si¢ zamieszczonego w
Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej Centrum.

5. Oryginaty faktur, rachunkéw 1 innych dowodow potwierdzajacych poniesienie
wydatkéw oraz kopie lub drugie oryginalne egzemplarze dokumentacji przedsiewzigcia, o
ktorej mowa w § 49, podmiot otrzymujacy dofinansowanie przechowuje 1 udostepnia
organom przeprowadzajacym czynnosci kontrolne, z zachowaniem obowiazujacych
przepisOw prawa.

6. Do przechowywania 1 udostepnienia oryginaldw umow, porozumien, zaswiadczen lub
innych dowodow potwierdzajacych poniesienie wktadu osobowego, w tym jego wartosci,
oraz okresu i zakresu zaangazowania w realizacj¢ przedsiewzigcia, postanowienie ust. 5
stosuje sie.

§ 90. 1. Sprawozdanie z realizacji przedsiewziecia sporzadza si¢ za pomocag systemu
teleinformatycznego w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne przy uzyciu formularza
elektronicznego zamieszczonego w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej
Centrum.

2. Do sprawozdania z realizacji przedsigwzigcia postanowienia § 11 ust. 314, § 12 ust. 1 i
2,§16,§ 17, § 18 ust. 1 zdanie drugie oraz § 19 stosuje sie.
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§ 91. 1. W razie watpliwosci dotyczacych sprawozdania z realizacji przedsiewzigcia lub
zalacznikow podmiot otrzymujacy dofinansowanie jest obowigzany udzieli¢, w wyznaczonym
terminie, wyjasnien dotyczacych odpowiednio tego sprawozdania lub tych zalacznikow, w
tym dostarczy¢ okre$lone dokumenty zrodtowe.

2. Dokumenty zrédtowe przekazuje si¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢
z oryginatem przez podmiot otrzymujacy dofinansowanie.

§ 92. 1. W wyniku weryfikacji sprawozdania z realizacji przedsigwzigcia, wraz
zalacznikami, 1 sprawozdan cze$ciowych z realizacji przedsigwzigcia, wraz z zatgcznikami:

1) sprawozdanie z realizacji przedsiewzigcia uznaje si¢ za zatwierdzone, jezeli nie
stwierdzono uchybien;

2) odmawia si¢ zatwierdzenia sprawozdania z realizacji przedsigwzigcia, jezeli stwierdzono
uchybienia i podmiot otrzymujacy dofinansowanie nie udzielit, w wyznaczonym terminie,
wyjasnien dotyczacych tego sprawozdania albo zlozone wyjasnienia wraz z
dostarczonymi dokumentami zrodlowymi potwierdzaja watpliwosci dotyczace tego
sprawozdania.

2. O rozstrzygnieciu, o ktorym mowa w ust. 1, zawiadamia si¢ podmiot otrzymujacy
dofinansowanie w formie pisemnej.

Rozdziat 15
Kontrole
§ 93. Centrum moze dokonywac¢ kontroli:
1) rozliczenia przychodow i kosztow dofinansowania przedsigwzigcia;

2) przebiegu i sposobu realizacji przedsiewzigcia oraz prawidlowosci wykorzystania
otrzymanego dofinansowania.

§ 94. Kontrole przeprowadzaja upowaznieni, w formie pisemnej, pracownicy Centrum.
§ 95. Podmiot otrzymujacy dofinansowanie jest obowigzany do:

1) udostepnienia dokumentow i innych nosnikéw informacji, ktére majg znaczenie dla oceny
prawidlowos$ci wykorzystania dofinansowania przedsigwzigcia;

2) udzielenia ustnie lub na pi$mie informacji dotyczacych wykonania przedsigwzigcia
objetego dofinansowaniem;

3) realizacji wnioskow i zalecen pokontrolnych.

Rozdzial 16

Uniewaznienie konkursu
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§ 96. 1. Konkurs uniewaznia si¢ w przypadku, jezeli:
1) nie wptynat zaden wniosek;
2) wszystkie ztozone wnioski zostaly pozostawione bez rozpoznania z przyczyn formalnych.

2. O uniewaznieniu konkursu informuje si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie
podmiotowej Centrum.

Rozdziat 17
Archiwizowanie dokumentow

§ 97. 1. Wniosek przechowuje si¢ przez okres 10 lat, liczac od dnia 1 stycznia roku
nastgpujacego po roku, w ktéorym wydano rozstrzygniecie o udzielaniu albo odmowie
udzielenia dofinansowania.

2. Sprawozdanie z realizacji przedsigwzigcia wraz z zalgcznikami przechowuje si¢ przez
okres 10 lat, liczac od dnia 1 stycznia roku nastepujacego po roku, w ktorym zostato ono
ztozone do Centrum.

3. Dyrektor Centrum rozstrzyga o postgpowaniu z wnioskiem i sprawozdaniem z
realizacji przedsiewzigcia wraz z zalgcznikami po uplywie okreséw, o ktorych mowa w ust. 1
i 2.

§ 98. Uchwaly Komisji Konkursowej oraz rozstrzygnigcia Dyrektora Centrum o
udzieleniu albo odmowie udzielenia dofinansowania przechowuje si¢ przez czas
nieoznaczony.

§ 99. Podmiot otrzymujacy dofinansowanie jest zobowigzany do przechowywania

dokumentacji dotyczacej realizacji przedsigwzigcia przez okres 5 lat, liczac od dnia 1 stycznia
roku nastepujacego po roku, w ktorym zakonczono realizacj¢ przedsiewziecia.
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