SPRAWOZDANIE (CZESCIOWE/KONCOWEY)?
z realizacji przedsiewziecia
»Polsko-Rosyjska Wymiana Mlodziezy 2020”

(rodzaj przedsi(;wzi¢cia3))
w okresie od ................ r.do ..o, r.

okreslonego w umowie nr .../....
o dofinansowanie przedsi¢wziecia podejmowanego na rzecz dialogu i porozumienia W
stosunkach polsko-roesyjskich ,,Polsko-Rosyjska Wymiana Mlodziezy 2020”
(Znak Sprawy: .....oceeeveiiiiniiinninnns )

zawarte] w dniu ............cceeeeee. r. pomiedzy:

Centrum Polsko-Rosyjskiego Dialogu i Porozumienia,

utworzonym 1 dziatajacym na podstawie ustawy z dnia 25 marca 2011 r. o Centrum Polsko-
Rosyjskiego Dialogu i Porozumienia (Dz. U. z 2019 r. poz. 640), z siedzibg w Warszawie, ul.
Jasna 14/16A, 00-041 Warszawa, NIP: 5252503602, REGON: 142894349, zwanym dalej
,,Centrum”,

(nazwa Beneficjenta/(-ow), siedziba, nr Krajowego Rejestru Sadowego, innego rejestru lub ewidencji®)
zwanym dalej ,,Beneficjentem”.

Data ztozenia sprawozdania®

Numer sprawozdania®

Czes¢ 1. Sprawozdanie merytoryczne

1. Opis realizacji przedsigwzigcia z wyszczegOlnieniem Beneficjenta, podmiotow
zagranicznych, ktore braty udziat w realizacji przedsigwzigcia, oraz innych podmiotéw
wykonujacych  poszczegdlne  dziatania  okreslone w  harmonogramie realizacji
przedsigwzigcia.

Poszczegdlne dziatania w | Terminy realizacji | Beneficjenta(-ci) lub inny
zakresie realizowanego | poszczegoélnych dziatan podmiot, ktory wykonywat
przedsigwzigcia  wraz =z dzialanie w zakresie




krotkim opisem wykonania realizowanego
zadania przedsiewzigcia

2. Opis, w jaki sposob dofinansowanie z dotacji celowej wplyngto na realizacje
przedsiewzigcia

3. Opis osiggnietych efektu naukowego, spotecznego lub ekonomicznego przedsiqwziqcian




4. Liczbowe okreslenie skali dziatan zrealizowanych w ramach przedsigwziecia®

)

Czes¢ I1. Sprawozdanie z wykonania wydatkow

Lp.

Rodzaj kosztow Catlos¢ przedsiewzigcia zgodnie z umowa
(w zh)

Poprzedni okres sprawozdawczy (w zi)g)

Biezacy okres sprawozdawczy - za okres
realizacji przedsigwzigcia (w zt)

1. Rozliczenie ze wzgledu na rodzaj kosztow (w zl)




koszt catkowity

z tego pokryty z dotacji

Z tego
pokryty z
finansowych
srodkow
wlasnych,
srodkow
zinnych
zrodel, w
tym wplat i
optat
adresatow
przedsigwzie
cia

ztego pokryty
z wkladu
osobowego,

w tym pracy
spofecznej
cztonkow

i $wiadczen
wolontariuszy

koszt catkowity

z tego z pokryty dotacji

ztegoz
finansowych
srodkow
wlasnych,
srodkow

z innych
zrodet, w
tym wptat i
oplat
adresatow
przedsigwzi¢
cia

ztego pokryty
z wkladu
osobowego,

w tym pracy
spolecznej
cztonkow

i $wiadczen
wolontariuszy

koszt catkowity

ztego pokryty z dotacji

ztegoz
finansowych
srodkow
wiasnych,
srodkow

z innych
zrodel, w
tym wptat i
oplat
adresatow
przedsigwzie
cia

ztego pokryty
z wkladu
osobowego,

w tym pracy
spolecznej
cztonkow

i $wiadczen
wolontariuszy

Koszty podrozy

(z uwzglednieniem
kosztow
jednostkowych)
poniesione przez
...(nazwa
Beneficjenta)™:

1) o
2.

Ogolem

Koszty
zakwaterowania

(z uwzglednieniem
kosztow
jednostkowych)
poniesione przez
...(nazwa
Beneficjenta)™:

1)
2,

Ogotem

Koszty wyzywienia
(z uwzglednieniem
kosztow
jednostkowych)
poniesione przez
...(nazwa
Beneficjenta)™®:

1)
2

Ogolem

Koszty
wynagrodzen
posrednika
jezykowego i
przewodnika

(z uwzglednieniem
kosztow
jednostkowych)
poniesione przez
...(nazwa
Beneficjenta)™:

Koszty biletow
wstepu do instytucji
kultury

(z uwzglednieniem
kosztow
jednostkowych)
poniesione przez
...(nazwa
Beneficjenta)™:

1) o
2




Ogodtem

Vi

Koszty transportu
lokalnego

(z uwzglednieniem
kosztow
jednostkowych)
poniesione przez
...(nazwa
Beneficjenta)™:

e
2.

Ogodtem

VII

Koszty
ubezpieczenia

(z uwzglednieniem
kosztow
jednostkowych)
poniesione przez
...(nazwa
Beneficjenta)™:

1)
2,

Ogotem

VI

Koszty wiz i innych
optat wymaganych
przepisami kraju
partnerskiego
...(nazwa
Beneficjenta)™:

1) o
2.

Ogotem

Inne koszty

(z uwzglednieniem
kosztow
jednostkowych)
poniesione przez
...(nazwa
Beneficjenta)™:

1)
2) e

Ogodtem

Ogotem

2. Rozliczenie ze wzgledu na zrédlo finansowania

Zrodlo finansowania

Calo$¢ przedsiewzigeia

(zgodnie z umowa)

Biezacy okres

sprawozdawczy — za okres realizacji

przedsiewziecia

74

%

z1

%

Centrum:

Koszty pokryte z
dofinansowania (dotacji)

wlasnych:

Koszty pokryte
ze $rodkow finansowych

Koszty pokryte ze srodkow
finansowych z innych




zrodet (ogodtem):
Z tego:

Z wplat i optat adresatow
przedsigwzigcia:

Z finansowych $rodkow
z innych Zrodet
publicznych

(w szczegdlnoscei: dotacji
z budzetu panstwa lub
budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego,
funduszy celowych,
srodkow z funduszy
strukturalnych:

Z pozostalych zrodet:

Koszty pokryte z wktadu
osobowego

(w tym $wiadczen
wolontariuszy, pracy
spotecznej cztonkow)

Ogotem:

100%

100%

Uwagi, ktore mogg mie¢ znaczenie przy ocenie prawidlowosci wykonania wydatkow:

3. Informacja o kwocie przychodow uzyskanych przy realizacji umowy i odsetek od
srodkow finansowych z dofinansowania (dotacji celowej) zgromadzonych na rachunku

bankowym/w spoldzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej




Cze$¢ 111, Dodatkowe informacje

7 r ey.011
Czes¢ V. Zalaczniki )
. . r 12
1. Zestawienie faktur (rachunkow) )

Lp. | Numer Numer pozycji | Data Nazwa Data Kwota (zt) Z tego ze $rodkow | Z tego ze Srodkow
dokumentu budzetu wystawienia | kosztu zaplaty pochodzacych finansowych
ksiggowego przedsiewzigei | dokumentu z dofinansowania | wiasnych, srodkéw z

a (zgodnie z ksiggowego Centrum Polsko- innych zrédet w tym

czedeig 111 — Rosyjskiego wplat i optat

rozliczenie ze Dialogu i adresatow

wzgledu na Porozumienia (zt) | przedsigwzigcia, oraz

rodzaj wkladu osobowego,

kosztow) w tym pracy
spolecznej cztonkow
i $wiadczen
wolontariuszy (z})

Ogodtem
3)

2. Dokumentacja przedsie;wzie;cia1

1) lista cztonkoéw grup mtodziezy i ich opiekundéw zawierajgca:
a) imiona i nazwiska,

b) nazwe i adres szkoty albo uczelni,

c) podpisy;




2) szczegodtowy program wizyty grupy miodziezy polskiej na terytorium Federacji Rosyjskiej
oraz wizyty grupy mlodziezy rosyjskiej na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, wraz z
nazwiskami 0s6b odpowiedzialnych za prowadzenie poszczegdlnych -elementow
programu;

3) kopie materiatow rozdawanych cztonkom grupy mlodziezy polskiej oraz cztonkom grupy
mtodziezy rosyjskiej;

4) ankieta ewaluacyjna opisujaca przebieg przedsiewzigcia, z podpisem opiekundéw grupy
mtodziezy polskiej i opiekunow grupy mtodziezy rosyjskiej;

5) kopie dokumentow ubezpieczenia wymaganych przez wladze Federacji Rosyjskiej od
cztonkow grup milodziezy polskiej 1 ich opiekunéw oraz kopie dokumentéw
ubezpieczenia wymaganych przez wladze Rzeczypospolitej Polskiej od cztonkéw grupy
mtodziezy rosyjskiej i ich opiekunow;

6) kopie wiz wydanych przez wladze Federacji Rosyjskiej cztonkom grupy mtlodziezy
polskiej 1 ich opiekunom oraz kopie wiz wydanych przez wiladze Rzeczypospolitej
Polskiej cztonkom grupy mlodziezy rosyjskiej i ich opiekunom;

7) publikacje, dokumentacj¢ audio, video lub fotograficzng wytworzona w zwigzku z
realizacja przedsigwzigcia;

8) pisemne oswiadczenia cztonkoéw grup mtodziezy oraz ich opiekunow w sprawie zgody na
przetwarzanie przez Centrum Polsko-Rosyjskiego Dialogu i Porozumienia ich danych
osobowych zawartych w tym o$wiadczeniu oraz w dokumentach, o ktérych mowa w pkt
1-7, dla potrzeb niezbgdnych dla prawidtowego rozliczenia dotacji celowej Centrum
Polsko-Rosyjskiego Dialogu i Porozumienia, zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z p6zn. zm.) oraz ustawg z dnia
10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781).

3.) Kopie faktur, rachunkéw i innych dowodow potwierdzajacych poniesienie wydatkow
14

4. Kopie umoéw, porozumien, zaswiadczen lub innych dowodow potwierdzajacych
poniesienie wkladu osobowego, w tym jego wartos¢, oraz okres i zakres zaangazowania
w realizacje przedsie;wzif;cia15

5. Wyciag z rachunku bankowego/w spoldzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej,
potwierdzajacy kwote odsetek od Srodkéow finansowych z dofinansowania (dotacji
celowej) zgromadzonych na tym rachunku *®

6. Informacja dotyczaca osiagniecia zysku z przedsiewzigcia
Oswiadczam(-y), ze:

1) od daty zawarcia umowy nie zmienil si¢ status prawny Beneficjenta(-6w);

2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje sg zgodne z aktualnym stanem
prawnym i faktycznym;

3) zamoéwienia na dostawy, ushugi i roboty budowlane za $rodki finansowe uzyskane w
ramach umowy zostaly dokonane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843)*";



4) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunkoéw) zostaly faktycznie
poniesione;

5) w zakresie zwigzanym z postgpowaniem w sprawie dofinansowania przedsiewzieé
podejmowanych na rzecz dialogu i porozumienia w stosunkach polsko-rosyjskich ,,Polsko-
Rosyjska Wymiana Mtodziezy 2020”7, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i
przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systemow
informatycznych, osoby, ktérych te dane dotycza, zlozyly stosowne o§wiadczenia zgodnie z
rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 4.05.2016, str. 1) oraz ustawa z dnia
10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. poz. 1000, z p6zn. zm.), takze zgodnie
z tym rozporzadzeniem.

(pieczed(-cie) Beneficjenta/(-ow)™®)

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy 0sob upowaznionych do sktadania o§wiadczen woli w imieniu
Beneficjenta(-6w))

J4 . . . . . 5
Poswiadczenie ztozenia sprawozdania )

Adnotacje formalne®

POUCZENIE

1. Sprawozdanie sporzadza si¢ za pomocg systemu teleinformatycznego w rozumieniu art. 3 pkt 3 ustawy z dnia
17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2019 r.
poz. 700, z pozn. zm.), przy uzyciu formularza elektronicznego zamieszczonego W Biuletynie Informacji
Publicznej na stronie podmiotowej Centrum Polsko-Rosyjskiego Dialogu i Porozumienia.

2. Do sprawozdania z realizacji przedsigwzigcia postanowienia § 11 ust. 314, § 12 ust. 112, § 16, § 17, § 18 ust.
1 zdanie drugie oraz § 19 Regulaminu Konkurs na Dofinansowanie Przedsigwzig¢ Podejmowanych na rzecz
Dialogu i Porozumienia w Stosunkach Polsko-Rosyjskich ,,Polsko-Rosyjska Wymiana Mtodziezy 2020”’stosuje

sig.

b Niepotrzebne skreslic.




2 Sprawozdanie cze$ciowe i koncowe sporzadzac nalezy w okresach okreslonych w umowie.

9 Rodzaj przedsigwzigcia na rzecz dialogu i porozumienia w stosunkach polsko-rosyjskich okresla ogloszenie o
konkursie na dofinansowanie przedsiewzig¢ albo komunikat o prowadzeniu naboru wnioskow w trybie ciggtym.
“ Podaé nazwe wlasciwego rejestru lub ewidencji.

% Wypehia Centrum Polsko-Rosyjskiego Dialogu i Porozumienia.

8 Opis powinien zawiera¢ szczegétowa informacje o zrealizowanych dzialaniach zgodnie z ich ukladem
zawartym w harmonogramie realizacji przedsigwzigcia, ktory byt podstawa przygotowania umowy. W opisie
konieczne jest uwzglednienie wszystkich planowanych dziatan, zakres, w jakim zostaly one zrealizowane i
wyjasnienie ewentualnych odstgpstw w ich realizacji, w odniesieniu do opisu planowanego przedsigwzigcia, jak
i harmonogramu realizacji przedsigwzigcia.

) Opis powinien zawiera¢ szczegolowa informacje o osiagnigtym efekcie naukowym, spolecznym lub
ekonomicznym przedsigwzigcia zgodnie z ukladem zawartym w § 3 ust. 3 wniosku, ktory byt podstawa
przygotowania umowy. W opisie konieczne jest uwzglednienie wszystkich planowanych efektéw naukowych,
spotecznych lub ekonomicznych przedsiewzigcia, zakresu ich osiggnigcia i wyjasnienie ewentualnych odstepstw
w stosunku do efektu planowanego.

8 Nalezy uzy¢ tych samych miar, ktore zapisane byly w harmonogramie realizacji przedsigwziecia.

% Wypehiaé tylko w przypadku, gdy podczas realizacji przedsigwzigcia sporzadzono sprawozdanie cze¢sciowe.
Dotyczy wylacznie okresu objgtego poprzednim sprawozdaniem.

9 W przypadku wniosku wspélnego kolejni Beneficjenci dotaczaja do tabeli informacje o swoich kosztach.

D Centrum Polsko-Rosyjskiego Dialogu i Porozumienia moze zada¢ zataczenia materialéw dokumentujacych
dziatania faktyczne podjete przy realizacji przedsigwzigcia, jak rowniez konieczne dziatania prawne (kopie
umoéw, kopie dowodow przeprowadzenia odpowiedniego postgpowania w ramach zamdéwien publicznych, o ile z
umowy lub przepisow odrgbnych wynika obowiazek stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843).

12 Dotyczy wszystkich dokumentdéw ksiegowych zwiazanych z realizacja przedsigwzigcia. Zestawienie powinno
zawiera¢: numer faktury (rachunku), datg jej wystawienia, wysoko$¢ wydatkowanej kwoty i wskazanie, w jakiej
cze$cei zostata pokryta z dofinansowania (dotacji celowej) Centrum Polsko-Rosyjskiego Dialogu i Porozumienia,
oraz rodzaj towaru lub zakupionej ushugi. Kazda faktura (rachunek) powinna (powinien) by¢ opatrzona
(opatrzony) pieczecia podmiotu ponoszacego wydatek, oraz zawieraé sporzadzony w sposob trwaly opis
zawierajacy informacje: z jakich $rodkow wydatkowana kwota zostata pokryta oraz jakie bylo przeznaczenie
zakupionych towaréw, ustug lub innego rodzaju optaconej naleznosci. Informacja powinna by¢ podpisana przez
osobg¢ odpowiedzialng za sprawy dotyczace rozliczen finansowych podmiotu ponoszacego wydatek.

Do sprawozdania nie zatacza si¢ faktur (rachunkow), ktére nalezy przechowywaé zgodnie z obowiazujgcymi
przepisami oraz postanowieniami umowy i udostepnia¢ na zagdanie Centrum Polsko-Rosyjskiego Dialogu i
Porozumienia. Centrum Polsko-Rosyjskiego Dialogu i Porozumienia moze zada¢ takze faktur (rachunkow)
dokumentujacych pokrycie kosztow ze $rodkow innych niz dofinansowanie (dotacja celowa) przekazana
(przekazana) przez Centrum Polsko-Rosyjskiego Dialogu i Porozumienia.

1) Dokumentacja przedsigwziecia powinna by¢ dostosowana do rodzaju i charakteru realizowanych dziatan.
Dokumentacje¢ przedsigwzigcia nalezy dotaczy¢ do sprawozdania w formie odrebnych dokumentow.

9 Poswiadczone ze zgodnos$¢ oryginatem przez Beneficjenta kopie wszystkich dokumentéw ksiegowych
zwigzanych z realizacja przedsigwzigcia, potwierdzajacych poniesienie wydatkoéw, optaconych w catosci lub w
czesci ze srodkow finansowych z dotacji celowej Centrum Polsko-Rosyjskiego Dialogu i Porozumienia oraz ze
srodkow wilasnych Beneficjenta. Dotaczone kopie dokumentow ksiggowych powinny by¢ zgodne z
zestawieniem faktur (rachunkow), opisanym w czeséci IV ust. 1 sprawozdania.

1) poswiadczone ze zgodno$¢ oryginatem przez Beneficjenta kopie wszystkich dokumentow potwierdzajacych
poniesienie wktadu osobowego, w tym jego warto$¢, oraz okres i zakres zaangazowania w realizacje
przedsigwziecia.

19 Poswiadczony za zgodno$¢ z oryginatem przez Beneficjenta wyciag z rachunku bankowego albo rachunku w
spotdzielczej kasie oszczgdnosciowo-kredytowej (subkoncie), na ktérym przechowywane sg $rodki finansowe z
dotacji celowej Centrum Polsko-Rosyjskiego Dialogu i Porozumienia.

) Stosuje sie, o ile z umowy lub przepisow odrebnych wynika obowiazek stosowania ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986, z p6zn. zm.).

18) Wypetnia¢, jesli Beneficjent(-ci) postuguje(-a) sie pieczecia.
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