REGULAMIN KONKURSU
NA DOFINANSOWANIE PRZEDSIEWZIEC PODEJMOWANYCH NA RZECZ
DIALOGU | POROZUMIENIA W STOSUNKACH POLSKO-ROSYJSKICH
»Polsko-Rosyjska Wymiana Mlodziezy 2017”

Rozdziat 1
Przepisy ogélne

§ 1. Centrum Polsko-Rosyjskiego Dialogu i Porozumienia udziela dofinansowywania
przedsigwzig¢ podejmowanych na rzecz dialogu i porozumienia w stosunkach polsko-
rosyjskich na podstawie przepisow ustawy z dnia 25 marca 2011 r. o Centrum Polsko-
Rosyjskiego Dialogu i Porozumienia (Dz. U. z 2016 r. poz. 494).

§ 2. Konkurs na Dofinansowanie Przedsiewzig¢ Podejmowanych na rzecz Dialogu i
Porozumienia w Stosunkach Polsko-Rosyjskich ,,Polsko-Rosyjska Wymiana Mtodziezy
2017” oglaszany jest na podstawie § 3 ust. 1-4 rozporzadzenia Ministra Kultury i
Dziedzictwa Narodowego z dnia 10 pazdziernika 2011 r. w sprawie udzielania przez Centrum
Polsko-Rosyjskiego Dialogu i Porozumienia dofinansowania przedsigwzie¢ podejmowanych
na rzecz dialogu i porozumienia w stosunkach polsko-rosyjskich (Dz. U. poz. 1335).

§ 3. Nabor wnioskéw o udzielenie dofinansowania przedsiewzigcia podejmowanego na
rzecz dialogu i porozumienia w stosunkach polsko-rosyjskich ,,Polsko-Rosyjska Wymiana
Mtodziezy 2017” nie jest prowadzony W trybie cigglym.

§ 4. 1. Podmiotem sktadajacym wniosek o udzielenie dofinansowania przedsigwzigcia
podejmowanego na rzecz dialogu i porozumienia w stosunkach polsko-rosyjskich ,,Polsko-
Rosyjska Wymiana Mtlodziezy 2017 moze by¢ kazdy podmiot spelniajagcy warunki, o
ktorych mowa w art. 25 ustawy z dnia 25 marca 2011 r. o Centrum Polsko-Rosyjskiego
Dialogu i Porozumienia.

2. Jednostka organizacyjna niebgdaca osoba prawng, ktorej ustawa nie przyznaje
zdolnosci prawnej, jezeli nie stanowi zorganizowanej czeSci osoby prawnej, W tym komitet
rodzicielski, moze ztozy¢ wniosek o wudzielenie dofinansowania przedsiewziecia
podejmowanego na rzecz dialogu i porozumienia w stosunkach polsko-rosyjskich ,,Polsko-
Rosyjska Wymiana Mtodziezy 2017”. W przypadku, o ktorym mowa w zdaniu
poprzedzajacym, ustanawia si¢ pelnomocnika do reprezentowania jednostki organizacyjnej w
postepowaniu o udzielenie dofinansowania przedsigwzigcia podejmowanego na rzecz dialogu
i porozumienia w stosunkach polsko-rosyjskich ,,Polsko-Rosyjska Wymiana Mtodziezy
20177 albo do reprezentowania jednostki organizacyjnej w tym postepowaniu i zawarcia
umowy o dofinansowanie tego przedsigwziecia.

3. Jednostka organizacyjna niebedgca osobg prawng, ktorej ustawa nie przyznaje
zdolno$ci prawnej, jezeli stanowi zorganizowang czg$¢ osoby prawnej, w tym szkota
publiczna, nie moze ztozy¢ wniosku o udzielenie dofinansowania przedsigwzigcia
podejmowanego na rzecz dialogu i porozumienia w stosunkach polsko-rosyjskich ,,Polsko-
Rosyjska Wymiana Mtodziezy 2017”. W przypadku, o ktéorym mowa w zdaniu
poprzedzajacym, wniosek sktada osoba prawna, ktorej jednostka organizacyjna jest czgscia.



4. Podmiotem sktadajacym wniosek o udzielenie dofinansowania przedsigwzigcia
podejmowanego na rzecz dialogu i porozumienia w stosunkach polsko-rosyjskich ,,Polsko-
Rosyjska Wymiana Mtlodziezy 2017” nie moze by¢ podmiot, jezeli przepis szczegdlny
wylacza mozliwos¢ udzielenia temu podmiotowi dotacji.

§ 5. Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) Centrum - nalezy przez to rozumie¢ Centrum Polsko-Rosyjskiego Dialogu i
Porozumienia, utworzone i dzialajace na podstawie ustawy z dnia 25 marca 2011 r. o
Centrum Polsko-Rosyjskiego Dialogu i Porozumienia;

2) przedsiewzieciu — nalezy przez to rozumie¢ przedsiewzigcie podejmowane na rzecz
dialogu i porozumienia w stosunkach polsko-rosyjskich ,,Polsko-Rosyjska Wymiana
Mtodziezy 2017”;

3) konkursie — nalezy przez to rozumie¢ Konkurs na Dofinansowanie Przedsigwzigc¢
Podejmowanych na rzecz Dialogu i Porozumienia w Stosunkach Polsko-Rosyjskich
,,Polsko-Rosyjska Wymiana Mtodziezy 20177, o ktorym mowa w § 2;

i — nalezy przez to rozumie¢ wniosek, o ktor mowa w ; okreslenie
4) wniosku lezy p t k ktorym 3; okresl
,wniosek” oznacza réwniez wymagane zataczniki, chyba ze z kontekstu wynika co
innego;

5) wnioskodawcy — nalezy przez to rozumie¢ podmiot sktadajacy wniosek, o ktorym mowa
w § 4; okreSlenie ,,wnioskodawca” oznacza rowniez wnioskodawcow skladajacych
wniosek wspolny;

6) podmiocie otrzymujacym dofinansowanie — nalezy przez to rozumie¢ wnioskodawce, z
ktorym zostata zawarta umowa o dofinansowanie przedsigwzigcia,

7) postepowaniu W sprawie dofinansowania przedsiewzigcia — nalezy przez to rozumieé
postepowanie, rozpoczynajace si¢ ztozeniem wniosku i konczace si¢ rozliczeniem
przekazanego dofinansowania przedsiewzigcia; elementem postgpowania W Sprawie
dofinansowania przedsigwzigcia jest konkurs;

8) kraju partnerskim — nalezy przez to rozumie¢ Rzeczpospolitg Polska i Federacje Rosyjska.

§ 6. 1. Pisma w postepowaniu w sprawie dofinansowania przedsiewzigcia skierowane do
whnioskodawcy lub podmiotu otrzymujgcego dofinansowanie, w szczegolnosci zawiadomienia
i wezwania, dorgcza si¢ za pokwitowaniem przez operatora pocztowego w rozumieniu ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 1113, 1250, 1823 i 1948),
przez pracownikéw Centrum lub przez inne upowaznione osoby, chyba ze zostanie wyrazona
zgoda na dorgczanie tych pism za pomocg srodkow komunikacji elektronicznej w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ushug droga elektroniczng (Dz. U. z
2016 r. poz. 1030 i 1579) na wskazany adres poczty elektronicznej.

2. Do doreczen pism za pokwitowaniem przez operatora pocztowego w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe, przez pracownikéw Centrum lub przez
inne upowaznione osoby, przepisy art. 40-45, art. 46 § 1 1 2 oraz art. 47 ustawy z dnia 14
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czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 23, 868,
996, 1579 i 2138) stosuje sie¢ odpowiednio.

3. Pisma dor¢czane za pomocg Srodkow komunikacji elektronicznej w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng na
wskazany przez wnioskodawce adres poczty elektronicznej nie beda opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem potwierdzonym profilem
zaufanym ePUAP.

4. Doreczenie pisma za pomocg Srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $§wiadczeniu ustug droga elektroniczng jest
skuteczne z chwilg jego wystania przez Centrum pocztg elektroniczng. Na zadanie Centrum
wnioskodawca lub podmiot otrzymujgcy dofinansowanie niezwlocznie potwierdza fakt
otrzymania pisma.

Rozdziat 2
Cele konkursu

§ 7. Celem konkursu jest wytonienie najlepszych wnioskow ztozonych przez
wnioskodawcow, zapewniajagcych realizacje przedsiewzig¢ z zakresu polsko-rosyjskiej
wymiany mtodziezy lub studentow, w szczegdlnosci uwzgledniajacych nastepujace zadania:

1) rozwijanie kontaktéw oraz wspotpracy pomiedzy podmiotami z Rzeczypospolitej Polskiej
i Federacji Rosyjskiej;

2) budowanie dialogu migdzykulturowego pomi¢dzy mlodziezg z Rzeczypospolitej Polskiej i
Federacji Rosyjskiej;

3) budowanie wiezi na bazie wspolnych zainteresowan w poszanowaniu odrebnosci
narodowej i kulturowej;

4) wzajemne przezwyci¢zanie barier, stereotypow i uprzedzen;
5) nauczanie o stosunkach polsko-rosyjskich, historii, kulturze i dziedzictwie obu narodow;
6) utrzymanie trwalych kontaktow pomiedzy uczestnikami wymiany mtodziezy.
Rozdziat 3
Zasady uczestnictwa w konkursie
§ 8. 1. Przedsiewzigcie powinno polega¢ na zorganizowaniu w 2017 r. dwoch wizyt:

1) jednej wizyty uczniow lub studentéw w liczbie od dziesigciu do dwudziestu z kazdego
kraju partnerskiego (nie wliczajac opiekundéw) na terytorium Federacji Rosyjskiej;

2) jednej wizyty uczniéw lub studentow w liczbie od dziesigeciu do dwudziestu z kazdego
kraju partnerskiego (nie wliczajac opiekundéw) na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej


http://lex.online.wolterskluwer.pl/WKPLOnline/index.rpc#hiperlinkText.rpc?hiperlink=type=tresc:nro=Powszechny.202705&full=1
http://lex.online.wolterskluwer.pl/WKPLOnline/index.rpc#hiperlinkText.rpc?hiperlink=type=tresc:nro=Powszechny.202705&full=1

- zwanych dalej ,,wizytami”.
2. Liczba opiekundéw pozostaje w odpowiedniej proporcji do liczby uczestnikow wizyt, o
ktorych mowa w ust. 1. W przedsigwzieciu powinna uczestniczy¢ zblizona liczba osob z

kazdego kraju partnerskiego.

3. Uczestnikami wizyt, o ktorych mowa w ust. 1, powinny by¢ osoby w wieku od 13 do
26 lat:

1) milodziez ucz¢szczajaca do gimnazjow lub szkét ponadgimnazjalnych; lub
2) studenci uczelni

- W Rzeczypospolitej Polskiej i ich odpowiednikow w Federacji Rosyjskiej, zwani dalej
,»grupa mlodziezy”.

4. Grupa mlodziezy obejmuje co najmniej dziesigciu ucznidow lub studentéw
posiadajacych obywatelstwo Rzeczypospolitej Polskiej oraz co najmniej dziesigciu uczniow
lub studentéw posiadajacych obywatelstwo Federacji Rosyjskie;j.

5. Czas trwania kazdej z wizyt obejmuje okres od czterech do czternastu dni, nie wliczajac
w to czasu trwania podrozy z Rzeczypospolitej Polskiej do Federacji Rosyjskiej lub z
Federacji Rosyjskiej do Rzeczypospolitej Polskiej. Diugos¢ pobytu w kazdym z krajow

partnerskich powinna by¢ zblizona.

6. W czasie wizyt grupy miodziezy wspolnie realizuja program przedsigwzigcia w
kazdym z krajow partnerskich, w ktorym przebywaja.

7. Ustala si¢ nastepujace Sciezki tematyczne przedsigwziecia:
1) ,,Taniec - migdzynarodowy jezyk przyjazni wystukiwany nogami!”;

2) ,.Spotkali si¢ Polak, Rosjanin, Niemiec... . Poczucie humoru w Polsce i Rosji. Z czego
Smieja si¢ Polacy 1 Rosjanie”;

3) ., Innowacyjny $wiat - jak nowoczesne technologie zmieniaja zycie mtodych ludzi”;

4) ,Polskie i rosyjskie ofiary sowieckiego totalitaryzmu. Na ile upamigtnianie i rozliczanie
przesziosci sg niezbedne dla przysztosci”;

5) ,,Miasto i wie$. Jakie mozliwo$ci, inspiracje, zrodta satysfakcji i spetnienia dostarczaja
nam oba modele zycia w XXI wieku”;

6) ,,Mlodos¢ nie wierzy starosci” — jak wykorzysta¢ migdzypokoleniowe rdznice z
korzys$cig dla dzieci, rodzicow 1 dziadkow™.

§ 9. Nie udziela si¢ dofinansowania przedsigwzieciu podejmowanemu w celu:

1) osiagnigcie zysku;



2) podjecia nauki w:

a) szkole lub innej jednostce organizacyjnej systemu oswiaty w Rzeczypospolitej
Polskiej lub ich odpowiedniku w Federacji Rosyjskiej,

b) uczelni w Rzeczypospolitej Polskiej lub jej odpowiedniku w Federacji Rosyjskiej;
3) turystycznym;
4) prowadzenia szkoty jezykoéw obcych;
5) zorganizowania wiclostronnej wymiany mtodziezy.

§ 10. Wniosek sktada si¢ od dnia zamieszczenia ogloszenia o konkursie w Biuletynie
Informacji Publicznej na stronie podmiotowej Centrum.

§ 11. 1. Wnioskodawca moze ztozy¢ tylko jeden wniosek.

2. Jezeli w sktad wnioskodawcy wchodza jednostki organizacyjne stanowigce jego
zorganizowang cze$¢é, mozna ztozy¢é wiecej niz jeden wniosek, odrebnie dla kazdej z tych
jednostek organizacyjnych. Do jednostek organizacyjnych stanowigcych zorganizowang czg¢s¢
wnioskodawcy przepis ust. 1 stosuje sie.

3. Whniosek sktada si¢, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej lub w formie
dokumentu elektronicznego za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ushug drogg elektroniczna.

4. Dokument elektroniczny, o ktorym mowa w ust. 3, powinien by¢ opatrzony
kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem potwierdzonym profilem
zaufanym ePUAP.

5. Wnioskodawca moze w kazdym czasie wycofa¢ wniosek. Wycofanie wniosku jest
skuteczne, jezeli nastapito w formie przewidzianej dla ztozenia wniosku.

6. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 5, wniosek pozostawia si¢ bez rozpoznania,
zawiadamiajagc o tym wnioskodawce. Po uplywie 30 dni od dnia dorgczenia tego
zawiadomienia, wniosek podlega zniszczeniu.

§ 12. 1. Wniosek powinien by¢ napisany w jezyku polskim w sposob czytelny oraz
podpisany przez osobg upowazniong lub osoby upowaznione do sktadania o§wiadczen woli w
imieniu wnioskodawcy.

2. Strony wniosku powinny by¢ ponumerowane kolejnymi numerami.

3. Zatacznikami do wniosku sa:

1) harmonogram realizacji przedsigwzigcia;

2) uzasadnienie przedsigwziecia zgodnie z kryteriami, o ktorych mowa w § 2 rozporzadzenia
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 10 pazdziernika 2011 r. w sprawie
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udzielania przez Centrum Polsko-Rosyjskiego Dialogu i Porozumienia dofinansowania
przedsigwzie¢ podejmowanych na rzecz dialogu i1 porozumienia w stosunkach polsko-
rosyjskich;

3) oswiadczenie o spelnianiu warunkow okreslonych w art. 25 ustawy z dnia 25 marca 2011
r. o Centrum Polsko-Rosyjskiego Dialogu i Porozumienia;

4) oswiadczenie w sprawie wniosku;
5) informacja o przedsi¢wzieciu,

6) aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego, innego rejestru lub ewidencji, jezeli
odrebne przepisy wymagajg Wpisu do rejestru lub ewidenciji;

7) kopie uméw, na podstawie ktorych nastagpi dofinansowanie przedsigwzigcia przez
podmioty inne niz Centrum, jezeli jest ono przewidywane;,

8) dokument potwierdzajacy upowaznienie do dziatania w imieniu wnioskodawcy, W
szczegolnosci dokument petnomocnictwa albo umowe spotki, w przypadku:

a) wyboru innego sposobu reprezentacji wnioskodawcy niz wynikajacy z Krajowego
Rejestru Sadowego, innego rejestru lub ewidencji,

b) wniosku wspolnego,

c) wniosku sktadanego przez jednostke organizacyjng niebedaca osoba prawna,
niepodlegajaca obowigzkowi wpisu do Krajowego Rejestr Sadowego, innego rejestru
lub ewidencji;

9) dokument ustanawiajacy pelnomocnika, o ktorym mowa w § 4 ust. 2.

§ 13. 1. Dokumenty, o ktorych mowa w § 12 ust. 3 pkt 6 i 8 lit. a i b, sktada si¢ w
oryginale lub kopii pos§wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez wnioskodawce.

2. Dokumenty, o ktorych mowa w § 12 ust. 3 pkt 8 lit. ¢ oraz pkt 9, sktada si¢ w oryginale
lub kopii pos§wiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza.

3. W przypadku wniosku wspolnego kopie dokumentéw, o ktérych mowa w § 12 ust. 3
pkt 6 i 8 lit. a i b, dotyczagce wnioskodawcy poswiadcza za zgodno$¢ z oryginalem
wnioskodawca, ktorego dotyczy dany dokument.

4. Dokumenty, o ktérym mowa w § 12 ust. 3 pkt 6, 8 i 9, powinny by¢ wystawione nie
wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania wnioskow. W przypadku
sktadania elektronicznych dokumentéw powinny by¢ one opatrzone przez wnioskodawce
kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem potwierdzonym profilem
zaufanym ePUAP.

5. Jezeli w miejscu zamieszkania lub siedziby wnioskodawcy, w ktérym wnioskodawca
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ tych dokumentéw, o ktorych mowa w §
12 ust. 3 pkt 6, zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym os$wiadczenie, w ktorym okresla



si¢ takze osoby uprawnione do reprezentacji wnioskodawcy, ztozone przed wiasciwym
organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym
wnioskodawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem. Przepis ust. 4
stosuje si¢ odpowiednio.

§ 14. Wniosek oraz dokumenty stanowigce zataczniki do wniosku, o ktorych mowa w §
12 ust. 3 pkt 1-5, sporzadza si¢ za pomocg systemu teleinformatycznego w rozumieniu art. 3
pkt 3 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujacych
zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz. 1114 oraz z 2016 r. poz. 352 i 1579), przy uzyciu
formularzy elektronicznych zamieszczonych w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie
podmiotowej Centrum.

§ 15. Kopie umow, o ktérych mowa w § 12 ust. 3 pkt 7, za zgodno$¢ z oryginalem
poswiadcza wnioskodawca, a w przypadku wniosku wspolnego, poswiadcza je kazdy z
wnioskodawcow. W przypadku sktadania elektronicznych dokumentow powinny by¢ one
opatrzone przez wnioskodawce kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem
potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP.

§ 16. Wnioskodawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zloZeniem
wniosku.

§ 17. 1. Wniosek sktadany w formie pisemnej przekazuje si¢ w zamknigtej kopercie, na
ktérej umieszcza si¢ nastgpujace dane:

1) adres budynku siedziby Centrum;
2) imig, nazwisko i adres zamieszkania albo nazwe (firmg) i adres siedziby wnioskodawcy;
3) dopisek: ,,Polsko-Rosyjska Wymiana Mtodziezy 2017

2. Wniosek sktadany w formie pisemnej przekazuje si¢ osobiscie, za posrednictwem
operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe,
przesytka kurierskg lub w innych sposob, na adres:
1) budynku siedziby Centrum:

Centrum Polsko-Rosyjskiego Dialogu i Porozumienia

Biuro Badan i Projektow

ul. Jasna 14/16A

00-041 Warszawa,
2) skrytki pocztowej Centrum:

Centrum Polsko-Rosyjskiego Dialogu i Porozumienia

skrytka pocztowa nr 44

00-950 Warszawa.

3. Wnhniosek skladany w formie dokumentu elektronicznego za pomocg Srodkéw
komunikacji elektronicznej w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o
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Swiadczeniu ustug droga elektroniczng przekazuje si¢ w jednym pliku w formacie .pdf na
adres poczty elektronicznej Centrum: smigielski@cprdip.pl, podajac w tytule korespondencji
dopisek w brzmieniu ,,Polsko-Rosyjska Wymiana Mtodziezy 2017”. Zaleca si¢ ograniczenie
wielkosci pliku do objetosci 1,5 MB.

4. Kartki wniosku sktadanego w formie pisemnej powinny by¢ polgczone w sposob
uniemozliwiajacy jego samoistng dekompletacj¢ (bez udziatu oséb trzecich) oraz zmiang jego

zawartosci bez widocznych §ladéw naruszenia.

5. Kopie wniosku sktadanego w formie pisemnej przekazuje si¢ rownolegle w postaci
elektronicznej. Przepis ust. 3 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 18. 1. Nieprzekraczalny termin sktadania wnioskow uptywa w dniu 10 marca 2017 r. O
zachowaniu terminu decyduje data wptywu wniosku do Centrum Polsko-Rosyjskiego Dialogu
I Porozumienia, ul. Jasna 14/16A, 00-041 Warszawa.

2. Wnioski ztozone po terminie, o ktérym mowa w ust. 1, nie sg rozpatrywane i moga by¢
odebrane przez wnioskodawce w terminie 30 dni od dnia uptywu terminu, o ktérym mowa w

ust. 1.

3. Centrum niezwlocznie zawiadamia wnioskodawce o ztozeniu wniosku po terminie, 0
ktérym mowa w ust. 1. Wniosek nieodebrany podlega zniszczeniu.

§ 19. 1. Dwoch lub wigcej wnioskodawcodw dziatajacych wspolnie moze ztozy¢ jeden
wniosek (wniosek wspdlny).

2. We wniosku wspolnym wskazuje si¢:

1) jakie dzialania w ramach realizacji przedsigwziecia bedg wykonywaé poszczegdlni
whnioskodawcy;

2) sposoOb reprezentacji wnioskodawcow, o ktorych mowa w ust. 1, wobec Centrum.
Rozdziat 4
Kryteria i tryb oceny wnioskow

§ 20. 1. Niezwlocznie po ztozeniu wniosek rejestruje sie, nadajagc mu numer
identyfikacyjny.

2. W pismach dotyczacych wniosku nalezy podawaé¢ numer, o ktorym mowa w ust. 1.

§ 21. 1. Wniosek jest oceniany pod wzgledem formalnym i merytorycznym.

2. Oceny formalnej wniosku dokonuje Centrum.

3. Oceny merytorycznej wniosku dokonuje Komisja Konkursowa do spraw Oceny
Whioskéw o Udzielenie Dofinansowania Przedsigwzig¢ Podejmowanych na rzecz Dialogu i

Porozumienia w Stosunkach Polsko-Rosyjskich ,,Polsko-Rosyjska Wymiana Mtodziezy
2017” zwana dalej ,,Komisja Konkursowa”.



§ 22. Kryteria oceny merytorycznej wnioskoOw okreslaja przepisy § 2 i § 6 ust. 2
rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 10 pazdziernika 2011 r. w
sprawie udzielania przez Centrum Polsko-Rosyjskiego Dialogu i Porozumienia
dofinansowania przedsiewzig¢ podejmowanych na rzecz dialogu i porozumienia w
stosunkach polsko-rosyjskich.

§ 23. Ocenie formalnej podlega sprawdzenie, czy wniosek:
1) zostal ztozony przez podmiot uprawniony do jego ztozenia;

2) oraz dokumenty stanowigce zatgczniki do wniosku, o ktorych mowa w § 12 ust. 3 pkt 1-5,
zostaly sporzadzone za pomoca systemu teleinformatycznego w rozumieniu art. 3 pkt 3
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalno$ci podmiotow realizujacych
zadania publiczne, przy uzyciu formularzy elektronicznych zamieszczonych w Biuletynie
Informacji Publicznej na stronie podmiotowej Centrum;

3) zostat prawidtowo i kompletnie wypetniony;

4) zawiera wymagane informacje i zatgczniki;

5) zawiera wlasciwy termin realizacji przedsiewzigcia;

6) zaktada zapewnienie wymaganego wktadu wiasnego wnioskodawcy;
7) spelnia warunki, o ktérych mowa w § 8 ust. 1-51 § 9;

8) zostal podpisany przez osob¢ upowazniong lub osoby upowaznione do sktadania
oswiadczen woli w imieniu wnioskodawcy.

§ 24. Tryb oceny wnioskéw okreslaja przepisy § 5-7 rozporzadzenia Ministra Kultury 1
Dziedzictwa Narodowego z dnia 10 pazdziernika 2011 r. w sprawie udzielania przez Centrum
Polsko-Rosyjskiego Dialogu i Porozumienia dofinansowania przedsigwzie¢ podejmowanych
na rzecz dialogu i porozumienia w stosunkach polsko-rosyjskich.

§ 25. 1. Komisje Konkursowa powotuje, w drodze decyzji, Dyrektor Centrum na
podstawie § 5 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 10
pazdziernika 2011 r. w sprawie udzielania przez Centrum Polsko-Rosyjskiego Dialogu i
Porozumienia dofinansowania przedsigwzie¢ podejmowanych na rzecz dialogu i
porozumienia w stosunkach polsko-rosyjskich.

2. W decyzji w sprawie powolania Komisji Konkursowej wskazuje si¢ nazwe podmiotu
oraz komorki organizacyjnej lub samodzielnego stanowiska pracy, w ktorym cztonek Komisji
Konkursowej jest zatrudniony, zajmuje stanowisko albo petni funkcje.

3. W sktad Komisji Konkursowej wchodzi nieparzysta liczba czlonkow, z zastrzezeniem
ze wigkszos¢ czlonkow Komisji Konkursowej stanowig osoby niebgdace pracownikami
Centrum.



4. W sktad Komisji Konkursowej nie moze wchodzi¢ Dyrektor Centrum i jego zastepca
oraz gtowny ksiggowy.

5. Nie powotuje si¢ w sktad Komisji Konkursowej osob, ktére odmoéwity ztozenia
o$wiadczenia kandydata na cztonka Komisji Konkursowe;j.

§ 26. 1. Cztonek Komisji Konkursowej podlega wytaczeniu z prac Komisji Konkursowe;j,
jezeli:
1) jest wnioskodawca;

2) wniosek dotyczy zatrudniajacej t¢ osobe jednostki albo zadan, ktorych ta osoba jest
wykonawcg;

3) pozostaje z wnioskodawcg w zwigzku matzenskim albo w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej lub w linii bocznej do drugiego stopnia;

4) jest zwigzany, z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli, z wnioskodawca, jego
przedstawicielem lub pelnomocnikiem;

5) pozostaje z wnioskodawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzié
uzasadnione watpliwosci co do jego bezstronnos$ci, lub w takim stosunku pozostaje jego
matzonek lub osoba, z ktéra pozostaje we wspolnym pozyciu.

2. Cztonek Komisji Konkursowej, przed przystgpieniem do oceny wnioskéw, sklada
pisemne o$wiadczenie o braku okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1.

3. W przypadku zaistnienia okoliczno$ci, o ktérych mowa w ust. 1, Dyrektor Centrum, z
urzgdu albo na wniosek Przewodniczacego Komisji Konkursowej, cztonka Komisji
Konkursowej lub wnioskodawcy, odwotuje tego cztonka Komisji Konkursowej i powotuje na
jego miejsce nowego cztonka Komisji Konkursowe;.

§ 27. Przewodniczacy Komisji Konkursowej moze, za zgoda Dyrektora Centrum,
zaprasza¢ do udzialu w jej pracach, z glosem doradczym lub jako niezaleznych
obserwatorow, inne osoby. Przepis § 26 stosuje sig.

§ 28. 1. Do zadan Komisji Konkursowej nalezy w szczego6lnosci:

1) ocena wnioskow, zgodnie z kryteriami ich oceny;

2) zwracanie si¢ do wnioskodawcoOw o udzielenie wyjasnien i informacji w zakresie
wnioskow;

3) podejmowanie uchwal w sprawie propozycji udzielenia 1 wysokosci kwoty
dofinansowania albo odmowy udzielenia dofinansowania;

4) ponowne zaopiniowanie wnioskow w przypadku, o ktorym mowa w § 10 rozporzadzenia

Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 10 pazdziernika 2011 r. w sprawie
udzielania przez Centrum Polsko-Rosyjskiego Dialogu i Porozumienia dofinansowania
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przedsigwzie¢ podejmowanych na rzecz dialogu i porozumienia w stosunkach polsko-

rosyjskich;
5) sporzadzanie uzasadnienia podejmowanych uchwat.
2. Do zadan Przewodniczacego Komisji Konkursowej nalezy w szczegdlnosci:
1) zwotywanie posiedzen Komisji Konkursowej;
2) ustalanie projektu porzadku obrad,
3) przewodniczenie obradom Komisji Konkursowej;

4) czuwanie nad prawidlowym i terminowym realizowaniem zadan nalezacych do zakresu
dziatania Komisji Konkursowej;

5) wyznaczanie czlonka Komisji Konkursowej do referowania zlozonych wnioskéw i
opracowywania materiatlow na posiedzenia Komisji Konkursowej;

6) nadzor nad dokumentacja zwigzang z pracg Komisji Konkursowej.

3. Dyrektor Centrum, na wniosek Przewodniczacego Komisji Konkursowej, moze zlecac,
W tym podmiotom zewn¢trznym, przygotowanie opinii i innych materiatéw niezbednych do
prac Komisji Konkursowej. Zlecenia dokonuje si¢ zgodnie z przepisami obowigzujacymi W
Centrum.

4. Zadania i obowigzki Przewodniczgcego Komisji Konkursowej, w okresie jego
nieobecnosci, wykonuje zastgpca Przewodniczacego Komisji Konkursowe;.

§ 29. 1. Zawiadomienie o posiedzeniu Komisji Konkursowej wraz z projektem porzadku
obrad oraz wykazem materiatow przeznaczonych do rozpatrzenia, czltonkowie Komisji

Konkursowej otrzymuja nie pozniej niz na 7 dni przed terminem posiedzenia.

2. W uzasadnionych przypadkach Przewodniczacy Komisji Konkursowej moze skroci¢
termin, o ktorym mowa w ust. 1.

3. Posiedzenia Komisji Konkursowej zwoluje si¢, uwzgledniajac terminy przedstawienia
oceny wnioskOdw 1 przygotowania propozycji udzielenia i wysokosci kwoty dofinansowania
albo odmowy dofinansowania przedsigwzigcia.

§ 30. Pracownikow Centrum powotanych w sktad Komisji Konkursowej zwalnia si¢ z
obowiazkow stuzbowych wykonywanych przez nich w Centrum, z zachowaniem prawa do
wynagrodzenia, na czas niezbedny do wykonywania obowiazkow w Komisji Konkursowe;j.

§ 30. 1. Cztonkom Komisji Konkursowej niebedgcym pracownikami Centrum przystuguje
wynagrodzenie za udziat w pracach Komisji Konkursowej w wysokosci:

1) 100% - dla Przewodniczacego Komisji Konkursowe;j;

2) 75% - dla Zastepcy Przewodniczacego i Sekretarza Komisji Konkursoweyj;
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3) 50% - dla pozostatych cztonkow Komisji Konkursowej

- minimalnego wynagrodzenia za prace, o ktorym mowa w rozporzadzeniu Rady Ministréw z
dnia 9 wrzesnia 2016 r. w sprawie wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia za prace w 2017 r.
(Dz. U. poz. 1456).

2. W przypadku gdy odbedzie si¢ wiecej niz jedno posiedzenie Komisji Konkursowej,
wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1, oblicza si¢ jako iloczyn liczby posiedzen, w ktorych
cztonek Komisji Konkursowej bral udziat, oraz ilorazu kwoty wynagrodzenia za udziat w
pracach Komisji Konkursowej, o ktorym mowa w ust. 1, i liczby wszystkich posiedzen
Komisji Konkursowej. Potwierdzeniem obecnosci na posiedzeniu Komisji Konkursowej jest
podpis cztonka Komisji Konkursowej na liscie obecnosci.

3. Wynagrodzenie za udzial w pracach Komisji Konkursowej jest ptatne na wskazany
przez cztonka Komisji Konkursowej rachunek bankowy albo rachunek w spotdzielczej kasie
oszczednosciowo-kredytowej, po przekazaniu Dyrektorowi Centrum przez Przewodniczacego
Komisji Konkursowej protokotu z ostatniego posiedzenia Komisji Konkursowej.

4. Wynagrodzenie za udziat w pracach Komisji Konkursowej ptatne jest w terminie 14
dni od przekazania Dyrektorowi Centrum protokotu, o ktérym mowa w § 32.

§ 32. 1. Z prac Komisji Konkursowej sporzadza si¢ protokol, ktory jest przekazywany do
Dyrektora Centrum.

2. Protokot, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera w szczegdlnosci:
1) date sporzadzenia i 0znaczenie konkursu;
2) imiona i nazwiska cztonkéw Komisji Konkursowej;
3) pelng liste¢ wnioskow wraz z oceng, jakg otrzymat dany wniosek;
4) zgloszone zdania odrebne cztonkéw Komisji Konkursowej;

5) informacje dotyczaca o$wiadczenia o braku okolicznosci mogacych wptynaé na
bezstronno$¢ cztonkow Komisji Konkursoweyj;

6) informacje dotyczaca os$wiadczenia o braku okolicznosci mogacych wptynaé na
bezstronno$¢ osob, o ktérych mowa w § 27, obecnych na posiedzeniu Komisji
Konkursowej;

7) podpisy cztonkow Komisji Konkursowej.

2. Do protokotu, o ktorym mowa w ust. 1, dotacza sie:

1) o$wiadczenia o braku okoliczno$ci moggcych wptyngé na bezstronno$¢ cztonkéw Komisji
Konkursowej;
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2) oswiadczenia o braku okoliczno$ci mogacych wptyna¢ na bezstronno$¢ osob, o ktorych
mowa w § 27, obecnych na posiedzeniu Komisji Konkursowej;

3) podjete uchwaty.

3. Przepisy ust. 1 1 2 stosuje si¢ odpowiednio do protokotu w razie skierowania wnioskow
do ponownego zaopiniowania w przypadku, o ktorym mowa w § 10 rozporzadzenia Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 10 pazdziernika 2011 r. w sprawie udzielania przez
Centrum Polsko-Rosyjskiego Dialogu 1 Porozumienia dofinansowania przedsigwzieé
podejmowanych na rzecz dialogu i porozumienia w stosunkach polsko-rosyjskich.

§ 33. Obstuge Komisji Konkursowej, niezbedne warunki i $rodki finansowe zwigzane z
postepowaniem o udzielenie dofinansowania przedsigwzigcia oraz dzialalno$cig Komisji
Konkursowej zapewnia Centrum.

Rozdziat 5
Udzielenie albo odmowa udzielenia dofinansowania
§ 34. 1. Dyrektor Centrum rozstrzyga o:

1) skierowaniu wniosku do rozpatrzenia przez Komisj¢ Konkursows;

2) wezwaniu wnioskodawcy do usunigcia brakow formalnych w ciggu 7 dni od dnia
otrzymania pisma wzywajgcego do ich usuniecia;

3) zwrobceniu si¢ do wnioskodawcy o udzielenie wyjasnien i informacji w zakresie wniosku.

2. Niezwtocznie po zakonczeniu oceny formalnej, w Biuletynie Informacji Publicznej na
stronie podmiotowej Centrum, zamieszcza si¢:

1) wykaz wnioskow skierowanych do rozpatrzenia przez Komisje Konkursowa;
2) wykaz wnioskow pozostawionych bez rozpoznania z przyczyn formalnych.

3. Wykaz wnioskow, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 2, nie obejmuje wnioskow ztozonych
po terminie, o ktérym mowa w § 18 ust. 1.

4. Wnioski pozostawione bez rozpoznania z przyczyn formalnych podlegaja zniszczeniu.
Przepis § 11 ust. 5 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 35. 1. Po zapoznaniu si¢ z oceng wniosku dokonang przez Komisje Konkursowa
Dyrektor Centrum:

1) udziela dofinansowania przedsiewzigcia w wysokosci zaproponowanej przez Komisje
Konkursowa;

2) odmawia udzielenia dofinansowania przedsiewzigcia.
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2. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1, Dyrektor Centrum moze wprowadzi¢
zmiany w zakresie planowanych dziatan oraz struktury budzetu przedsiewzigcia, wystepujac
do wnioskodawcy z zaproszeniem do negocjacji. Wnioskodawca moze wowczas wycofaé
wniosek.

§ 36. 1. W przypadku, o ktorym mowa w § 10 rozporzadzenia Ministra Kultury i
Dziedzictwa Narodowego z dnia 10 pazdziernika 2011 r. w sprawie udzielania przez Centrum
Polsko-Rosyjskiego Dialogu i Porozumienia dofinansowania przedsiewzie¢ podejmowanych
na rzecz dialogu i porozumienia w stosunkach polsko-rosyjskich, po ponownym rozpatrzeniu
whniosku Dyrektor Centrum wydaje rozstrzygniecie, w ktorym:

1) utrzymuje w mocy rozstrzygniecie W sprawie odmowy udzielenia dofinansowania albo;

2) uchyla rozstrzygniecie w sprawie odmowy udzielenia dofinansowania i orzeka co do
istoty; przepis § 35 stosuje si¢.

2. O wyniku ponownego rozpatrzenia wniosku zawiadamia si¢ wnioskodawce. Przepis §
11 rozporzadzenia Ministra Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego z dnia 10 pazdziernika 2011
r. w sprawie udzielania przez Centrum Polsko-Rosyjskiego Dialogu i Porozumienia
dofinansowania przedsigwzi¢¢ podejmowanych na rzecz dialogu i porozumienia w
stosunkach polsko-rosyjskich stosuje si¢

§ 37. 1. Rozstrzygniecie Dyrektora Centrum w sprawie udzielenia albo odmowy
udzielenia dofinansowania ma charakter ostateczny i nie przystuguje od niego odwotanie.

2. W Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej Centrum zamieszcza si¢
wykaz podmiotéw otrzymujacych dofinansowanie wraz z kwotg dofinansowania.

§ 38. 1. W terminie 30 dni od dnia otrzymania zawiadomienia o udzieleniu
dofinansowania  wnioskodawca przekazuje do Centrum zaktualizowany budzet
przedsigwziecia lub zaktualizowany harmonogram realizacji przedsigwzigcia, ktore stanowig
zatgczniki do umowy o udzielenie dofinansowanie przedsigwzigcia. Nieprzekazanie
zaktualizowanego budzetu przedsiewzigcia lub  zaktualizowanego harmonogramu
przedsigwzigcia w wymaganym terminie uwaza si¢ Zza rezygnacje¢ Z przyznanego
dofinansowania.

2. W przypadku dokonywania zmian budzetu przedsigwzigcia w trybie, o ktérym mowa w
ust. 1, kalkulacje kosztow przedsiewziecia sporzadza si¢ na zasadach ustalonych dla
sporzadzenia wniosku.

3. Termin, o ktorym mowa w ust. 1, uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego uptywem
przesytka zawierajaca zaktualizowany budzet przedsigwzigcia lub zaktualizowany
harmonogram realizacji przedsiewziecia wptyngta do miejsca wskazanego § 17 ust. 2.

4. Zaktualizowany budzet przedsigwziecia i zaktualizowany harmonogram realizacji
przedsiewzigcia opracowuje si¢ z zachowaniem wzordéw okre§lonych dla zatacznikow do

whniosku.

5. Przepisow ust. 1-4 nie stosuje si¢, jezeli budzet przedsiewzigcia lub harmonogram
realizacji przedsigwzigcia nie ulegaja zmianie w stosunku do zawartego we wniosku.
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§ 39. 1. W razie udziclenia dofinansowania w wysokos$ci mniejszej niz wnioskowana,
whnioskodawca moze:

1) postanowic o rezygnacji z przyznanego dofinansowania; albo

2) dokona¢ zmian w budzecie przedsigwzigcia lub  harmonogramie realizacji
przedsigwziecia, z zachowaniem zasad 1 trybu post¢powania, o ktorych mowa w § 38.

2. Jezeli w terminie 30 dni od dnia otrzymania zawiadomienia o udzieleniu
dofinansowania do Centrum nie wplyngto o$wiadczenia o rezygnacji z przyznanego
dofinansowania, uwaza si¢, ze wnioskodawca zrezygnowat z przyznanego dofinansowania.

3. Termin, o ktorym mowa w ust. 2, uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego uptywem
przesytka zawierajgca o§wiadczenie o rezygnacji z przyznanego dofinansowania wptyneta do
miejsca wskazanego § 17 ust. 2.

§ 40. Na zadanie wnioskodawcy udostgpnia si¢ uchwaly Komisji Konkursowej,
rozstrzygnigcia Dyrektora Centrum oraz inne dokumenty dotyczace rozpatrzenia zlozonego

przez niego wniosku.

Rozdziat 6
Ogolne zasady finansowania przedsiewzie¢

§ 41. Centrum udziela dofinansowania przedsiewzig¢, biorac pod uwage posiadane $rodki
oraz spodziewane przychody Centrum w okresie realizacji dofinansowanego przedsigwzigcia.

§ 42. 1. Dofinansowanie przedsigewzigcia odbywa si¢ w formie dotacji celowej Centrum.
2. Wktad wtasny wnioskodawcy wynosi co najmniej 20% budzetu przedsiewzigcia.

3. Centrum udziela dofinansowania przedsigwzigcia w drodze umowy o dofinansowanie
przedsigwzigcia.

§ 43. 1. Dotacja celowa Centrum moze obejmowac cato$¢ albo cze§¢ wnioskowanej
kwoty dofinansowania.

§ 44. 1. Przedsigwzigcie musi by¢ zrealizowane nie pdzniej niz do 31 pazdziernika 2017 r.

2. Termin realizacji przedsigwzigcia moze by¢, za wyrazong w formie pisemnej zgoda
Dyrektora Centrum, wydhuzony nie dalej jednak niz do 30 listopada 2017 r.

3. Zgode, o ktorej mowa w ust. 2, wydaje si¢ na prosbe podmiotu otrzymujacego
dofinansowanie wyrazong w formie pisemne;.

§ 45. 1. Podmiot otrzymujacy dofinansowanie przedsiewzigcia jest zobowigzany
wykorzysta¢ uzyskane $rodki zgodnie z celem, na jaki je uzyskal, i zgodnie z umowag o
dofinansowaniu przedsigwzigecia. Dotyczy to takze odsetek bankowych od s$rodkow
uzyskanych w ramach dofinansowania przedsigwzigcia.
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2. Podmiot otrzymujacy dofinansowanie przedsigwziecia w przypadku osiggni¢cia zysku
z tego przedsiewzigcia jest obowigzany do zwrotu dofinansowania przedsigwzigcia na
zasadach okre$lonych w przepisach o finansach publicznych.

§ 46. 1. Podmiot otrzymujacy dofinansowanie zobowigzany jest informowac o fakcie
udzielenia dofinansowania przez Centrum w sprawozdaniu rocznym i innych publicznych
informacjach.

2. Centrum nie jest zobowigzane do pokrycia wzrostu kosztow przedsiewzigcia ponad
przyznang kwote dotacji celowe;.

Rozdziat 7
Dokumentacja przedsiewziecia
§ 47. 1. Podmiot otrzymujacy dofinansowanie zobowigzany jest do rzetelnego
dokumentowania dziatan podejmowanych w ramach realizacji przedsigwzigcia (dokumentacja

przedsigwzigcia).

2. Prowadzona dokumentacja przedsiewzigcia powinna by¢ dostosowana do rodzaju i
charakteru realizowanych dziatan.

3. Dokumentacj¢ przedsigwzigcia przekazuje si¢ do Centrum razem ze sprawozdaniem
koncowym z realizacji przedsiewzigcia.

§ 48. 1. Podmiot otrzymujacy dofinansowanie powinien udokumentowaé poniesione
wydatki w sposdéb umozliwiajacy oceng realizacji przedsiewziecia pod wzgledem
merytorycznym 1 finansowym za posrednictwem faktur, rachunkéw 1 innych dowodow
potwierdzajacych poniesienie wydatkow.

2. Jezeli uzyskanie faktury, rachunku lub innych dowodow potwierdzajacych poniesienie
wydatku nie bylo mozliwe, sporzadza si¢ pisemne o$§wiadczenie o dokonanym wydatku i
przyczynach braku jego udokumentowania.

§ 49. Na dokumentacj¢ przedsigwzigcia skladaja sig:

1) lista cztonkéw grup mtodziezy i ich opiekundéw zawierajaca:

a) imiona i nazwiska,

b) nazwe i adres szkoty albo uczelni,

C) podpisy;

2) szczegodtowy program wizyty grupy miodziezy polskiej na terytorium Federacji Rosyjskiej

oraz wizyty grupy miodziezy rosyjskiej na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, wraz z

nazwiskami o0s6b odpowiedzialnych za prowadzenie poszczegdlnych elementow
programu;

16



3)

4)

5)

6)

7)

8)

kopie materiatow rozdawanych cztonkom grupy mlodziezy polskiej oraz cztonkom grupy
mtodziezy rosyjskiej;

ankieta ewaluacyjna opisujgca przebieg przedsigwziecia, z podpisem opiekundéw grupy
mtodziezy polskiej i opiekundow grupy mtodziezy rosyjskiej;

kopie dokumentéw ubezpieczenia wymaganych przez wiladze Federacji Rosyjskiej od
cztonkow grupy miodziezy polskiej 1 ich opiekundéw oraz kopie dokumentow
ubezpieczenia wymaganych przez wladze Rzeczypospolitej Polskiej od cztonkoéw grupy
mtodziezy rosyjskiej i ich opiekunow;

kopie wiz wydanych przez wtadze Federacji Rosyjskiej cztonkom grupy miodziezy
polskiej i ich opiekunom oraz kopie wiz wydanych przez wiladze Rzeczypospolitej
Polskiej cztonkom grupy mtodziezy rosyjskiej i ich opiekunom lub kopie stron paszportu
zawierajace potwierdzenie wjazdu cztonkoéw grupy mtodziezy polskiej i ich opiekundéw na
terytorium Federacji Rosyjskiej albo cztonkéw grupy mitodziezy rosyjskiej i ich
opiekunow na terytorium Polski;

publikacje, dokumentacj¢ audio, video lub fotograficzng wytworzong w zwigzku z
realizacjg przedsiewzigcia;

o$wiadczenia cztonkéw grup mtodziezy oraz ich opiekunéw o wyrazaniu, zgodnie z
ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz.
922), zgody na przetwarzanie przez Centrum ich danych osobowych zawartych w
dokumentach, o ktorych mowa w pkt 1-7, dla potrzeb niezbednych dla prawidlowego
rozliczenia dotacji celowej Centrum. W odniesieniu do cztonkéw grup miodziezy
niemajacych petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oswiadczenia te sktadaja ich
przedstawiciele ustawowi.

Rozdziat 8
Kalkulacja kosztow przedsi¢wzi¢cia

§ 50. 1. Kalkulacja kosztow obejmuje koszty bezposrednio zwigzane z celem

realizowanego przedsiewzigcia, w szczegolnosci koszty:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

podrozy grup mtodziezy i ich opiekunow;
zakwaterowania grup mtodziezy i ich opiekunow;
wyzywienia grup mlodziezy i ich opiekunéw;
wynagrodzen posrednika jezykowego i przewodnika;
biletow wstepu do instytucji kultury;

transportu lokalnego;

ubezpieczenia;
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8) wiz i innych optat wymaganych przepisami kraju partnerskiego;

9) inne koszty, w szczegélnosci koszty obslugi przedsiewzigcia, w tym koszty
administracyjne.

2. W kalkulacji kosztow przedsiewzigcia nalezy uwzgledni¢ wszystkie planowane koszty.
§ 51. 1. Koszty obstugi przedsigwzigcia, w tym koszty administracyjne, sg to koszty
zwigzane z obstugg i administracja realizowanego przedsigwzigcia, ktore zwigzane sg z
wykonywaniem dziatan o charakterze administracyjnym, nadzorczym i kontrolnym, w tym
obstluga finansowa i prawna przedsigwzigcia.
2. Do kosztow, o ktorych mowa w ust. 1, zalicza si¢ w szczegdlnosci koszty:
1) wynagrodzen koordynatoréw przedsigwzigcia;
2) wynagrodzen ksiegowego;
3) materiatdéw biurowych;
4) ushug pocztowych;
5) ushug kserograficznych;
6) ustug telefonicznych;

7) prowadzenia rachunku bankowego, z wytaczeniem kosztow przelewow.

§ 52. Inne koszty, w tym koszty wyposazenia i promocji, nie obejmuja kosztow nabycia
srodkow trwatych.

§ 53. 1. Kalkulacja kosztow przedsigwzigcia powinna by¢ sporzadzona w zlotych

polskich, wedlug tabeli okreslonej w § 5 wust. 1 wniosku, w sposdb gospodarny, z
zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow.

2. Poszczegblne rodzaje kosztow przedsiewzigcia zawarte w budzecie przedsiewzigcia
powinny znajdowa¢ odzwierciedlenie we wniosku w opisie zaplanowanego przedsigwzigcia.

3. Jezeli koszty przedsigwzigcia pokrywane sg z wkladu osobowego, w tym z pracy
spotecznej czltonkéw 1 $wiadczen wolontariuszy, warto$¢ tego wkiladu ustala sie z
uwzglednieniem  stawki  godzinowe] planowanego zaangazowania w  realizacje
przedsiewzigcia w wysokos$ci 13 zi.

Rozdziat 9

Koszty kwalifikowane

§ 54. 1. Srodki finansowe z dotacji celowej Centrom moga zosta¢ wykorzystane na
pokrycie kosztéw, o ktorych mowa w § 50 ust. 1 pkt 1-8:
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1) niezbgdnych do zrealizowania przedsigwzigcia;

2) poniesionych w trakcie trwania przedsiewzigcia. Nie dopuszcza si¢ refundowania kosztow
poniesionych przed dniem zawarcia umowy o0 dofinansowania przedsigwzigcia ani po
zakonczeniu realizacji przedsiewzigcia,

3) udokumentowanych w sposob umozliwiajacy ocen¢ realizacji przedsigwzigcia pod
wzgledem merytorycznym i finansowym. Podmiot otrzymujacy dofinansowanie jest
zobowigzany prowadzi¢ wyodrgbniong ewidencje ksiegowa $rodkow finansowych
otrzymanych w ramach dotacji celowej Centrum oraz wydatkow dokonywanych z tych
srodkow.

2. Faktury, rachunki i inne dowody potwierdzajgce poniesienie wydatkow powinny
umozliwia¢ identyfikacj¢ rodzaju nabywanego towaru lub wykonanej ustugi oraz ceny
jednostkowej towaru lub ustugi bez kwoty podatku (cen¢ jednostkowa netto), zgodnie z art.
106e ust. 1 pkt 8 i 9 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z
2016 r. Nr 710, poz. 1054, z pozn. zm.").

3. Wysokos¢ srodkow finansowych z dotacji celowej Centrum nie moze przekroczy¢ 80%
budzetu przedsigwzigcia.

§ 55. 1. Koszty podrdzy, o ktorych mowa w § 50 ust. 1 pkt 1, ustala si¢ w wysokosci
stanowigcej iloczyn liczby czlonkow grupy mtodziezy, dtugosci trasy przejazdu oraz stawki
ryczattowej wynoszacej 30 groszy za jeden kilometr, jezeli dlugos$¢ trasy przejazdu w jedna
strone nie przekracza 3000 km.

2. Koszty podrézy, o ktorych mowa w § 50 ust. 1 pkt 1, mogg zosta¢ ustalone z
zastosowaniem innej stawki ryczattowej za jeden kilometr niz stawka ryczaltowa, o ktorej
mowa w ust. 1, jezeli jest to uzasadnione dtugoscig trasy przejazdu.

§ 56. 1. Koszty zakwaterowania, o ktérych mowa w § 50 ust. 1 pkt 2, ustala si¢ w
wysokosci stanowiacej iloczyn stawki ryczaltowej wynoszacej:

1) 45,00 zt za nocleg, liczby czltonkow grupy mtodziezy i ich opiekundéw oraz liczby
noclegow, w przypadku zakwaterowania w Rzeczypospolitej Polskiej;

2) wyrazong w zlotych rownowarto$¢ kwoty 50,00 euro za nocleg, liczby cztonkow grupy
mlodziezy i1 ich opiekundéw oraz liczby noclegéw, w przypadku zakwaterowania w
Federacji Rosyjskiej.

2. Wysokos$¢ stawki ryczattowej za nocleg, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 1, jest rowna
ryczattowi za nocleg, o ktorym mowa w § 8 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie nalezno$ci przyshugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy
stuzbowej (Dz. U. poz. 167).

3. Wysoko$¢ stawki ryczaltowej za nocleg, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 2 jest rowna
ryczaltowi w wysoko$ci 25% limitu na nocleg dla Rosji okreslonej w zataczniku do

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2016 r. poz. 846, 960, 1052,
1206, 1228, 1579, 1948 i 2024.
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rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie
naleznos$ci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzgdowej
jednostce sfery budzetowej z tytulu podrézy stuzbowej. Koszt noclegu ustala si¢ w ztotych z
zastosowaniem kursu euro w stosunku do zlotego z dnia 2 stycznia 2017 r. w wysokosci
4,4157 71, zgodnie z Tabelg kursow nr 001/A/NBP/2017.

§ 57. 1. Koszty wyzywienia, o ktérych mowa w § 50 ust. 1 pkt 3, ustala si¢ w wysokosci
stanowigcej iloczyn stawki ryczattowej wynoszace;:

1) 24,00 zt za dobg¢ podrozy, liczby cztonkow grupy miodziezy i ich opickunow oraz liczby
dob podrézy, w przypadku podrézy do Rzeczypospolitej Polskiej;

2) wyrazong w ztotych roéwnowartos¢ kwoty 38,40 euro za dobg podrdzy, liczby cztonkow
grupy miodziezy i ich opiekunow oraz liczby noclegéw, w przypadku podrézy do
Federacji Rosyjskiej.

2. Wysoko$¢ stawki ryczattowej za wyzywienie, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1, jest rowna
80% diety przeznaczonej na pokrycie zwigkszonych kosztow wyzywienia, o ktorej mowa w §
7 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w
sprawie nalezno$ci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowe;.

3. Wysokosc¢ stawki ryczaltowej za wyzywienie, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 2 jest rowna
80% diety na pokrycie kosztow wyzywienia i inne drobne wydatki dla Rosji okreslonej w
zatgczniku do rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r.
w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytulu podrozy stuzbowej. Koszt wyzywienia
ustala si¢ w zlotych z zastosowaniem kursu euro w stosunku do zlotego z dnia 2 stycznia
2017 r. w wysokosci 4,4157 z1, zgodnie z Tabelg kursow nr 001/A/NBP/2017.

§ 58. 1. Dopuszcza si¢ przejazd taksdGwkami na trasach dtuzszych niz 50 km lub wynajem
samochodu, jezeli:

1) nie jest dostgpny transport publiczny;

2) wykorzystanie tych $rodkéw transportu jest tansze lub podyktowane wzgledami
bezpieczenstwa.

2. Przejazd, o ktorym mowa w ust. 1, musi by¢ uwzgledniony w budzecie przedsigwziecia
wraz ze specyfikacja trasy, odleglosci i ceny jednostkowej za jeden kilometr przejazdu.

§ 59. 1. Koszty przejazdu taksdéwkami i wynajetymi samochodami nie moga przekraczac
5% kwoty przeznaczonej w budzecie przedsigwzigciu koszty podrozy grup miodziezy i ich

opiekundw.

2. Podstawa do rozliczenia przejazdu takséwka jest faktura, rachunek lub paragon z kasy
fiskalnej.

§ 60. Mandaty i inne kary zwigzane z naruszeniem przepisOw 0 ruchu drogowych nie
mogg by¢ pokrywane ze $srodkéw finansowych z dotacji celowej Centrum.
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§ 61. 1. Dokumentami potwierdzajagcymi poniesienie wydatkow zwigzanych z podrozami
grup mtodziezy i ich opiekunow sa:

1) faktury;

2) bilety, w tym bilety lotnicze, kolejowe, autobusowe; dotyczy to réwniez biletow
elektronicznych;

3) rachunki za taksowki;
4) bilety z transportu miejskiego;

5) dokumenty zwigzane z wydatkami poniesionymi podczas podrozy, w tym prowizje,
oplaty rezerwacyjne, lotniskowe, optaty za posciel w pociggach, oplaty bagazowe.

2. Do faktury za bilety lotnicze dolagcza si¢ oryginat biletu (ostatnia strona), a w
przypadku biletow elektronicznych, karte poktadowsg (boarding pass).

3. Do faktury za inne bilety niz bilety lotnicze dotacza si¢ oryginat lub kserokopig tych
biletow.

§ 62. Jezeli bilety lotnicze zostaly nabyte ze znizka i rzeczywista cena biletu nie jest
wskazana na bilecie, od przewoznika lub jego agenta dodatkowego nalezy uzyska¢ dokument
z zaznaczeniem rzeczywistej ceny zaptaconej za dany bilet.

§ 63. 1. Koszty zakwaterowania i wyzywienia, o ktorych mowa w § 50 ust. 1 pkt 2 i 3,
finansuje si¢ z mozliwie najwigkszym wykorzystaniem dostepnych znizek i upustow i

udokumentowane wylacznie fakturg.

2. Na fakturach dotyczacych zakwaterowania nalezy zamiesci¢ dane o ilosci 0s6b oraz
daty noclegow.

3. Na fakturach dotyczacych wyzywienia nalezy zamie$ci¢ dane o ilosci positkéw i cenie
jednostkowga positku.

§ 64. Z dotacji celowej Centrum nie mogg zosta¢ sfinansowane koszty:
1) sfinansowane w ramach innych dziatan lub przez inne podmioty;
2) poniesione przed dniem podpisania umowy o dofinansowania przedsigwzigcia;
3) poniesione po terminie zakonczenia realizacji przedsigwziecia;
4) nabycia nieruchomosci;
5) nabycia $rodkéw trwatych w rozumieniu ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0

rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 i 2255) oraz ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o
podatku dochodowym od 0s6b prawnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1888, 1926, 1933 i 1948);
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6) ochrona czy sprzatanie biura podmiotu otrzymujacego dofinansowanie;
7) dhugi, kredyty i inne kwoty dtuzne;
8) straty wynikajace z rdéznic kurséw walutowych;
9) rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowigzan;
10)koszty leczenia uczestnikéw przedsiewzigcia;
11)zakup napojoéw alkoholowych i wyroboéw tytoniowych.
Rozdziat 10
Zawarcie umowy o dofinansowanie przedsiewziecia

§ 65. 1. Umowg o dofinansowanie przedsigwzigcia zawiera si¢ w formie pisemnej pod
rygorem niewaznos$ci, niezwlocznie po dorgczeniu zawiadomienia o udzieleniu
dofinansowania i ustaleniu zaktualizowanej wersji budzetu przedsigwzigcia i zaktualizowanej
wersji harmonogramu realizacji przedsigwzigcia.

2. Wzor umowy o dofinansowanie przedsigwzigcia zamieszcza si¢ w Biuletynie
Informacji Publicznej na stronie podmiotowej Centrum.

§ 66. 1. Projekt umowy 0 dofinansowanie przedsiewzigcia przekazuje si¢ wnioskodawcy
za pomoca $srodkow komunikacji elektronicznej w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 18
lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng na wskazany adres poczty
elektronicznej, wyznaczajagc termin przekazania do Centrum podpisanych projektow tej
umowy w formie pisemne;j.

2. Wnioskodawca uzupehia otrzymany projekt umowy o dofinansowanie przedsigwzigcia
o wymagane zataczniki i sporzadza dwa egzemplarze tego projektu, parafowane i podpisane
przez osobg upowazniong lub osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen woli w imieniu
wnioskodawcy. Date zawarcia umowy o dofinansowanie przedsigwzigcia uzupeinia osoba
upowazniona do reprezentowania Centrum w chwili parafowania i podpisywania tej umowy.

3. Termin, o ktorym mowa w ust. 1, uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego uptywem
przesytka zawierajaca dwa egzemplarze projektu umowy o dofinansowanie przedsiewzigcia
wplyneta do miejsca wskazanego § 17 ust. 2.

4. Jezeli od chwili zlozenia wniosku nastapity zmiany w zakresie sposobu
reprezentowania wnioskodawcy, do przekazywanych egzemplarzy umowy o dofinansowanie
przedsiewzigcia dolacza si¢ dokument potwierdzajacy upowaznienie do dziatania w imieniu
wnioskodawcy, w szczegdlnosci dokument pelnomocnictwa albo umowg spotki. Przepis § 13
ust. 1-4 stosuje sie¢.

5. Przepis ust. 4 zdanie pierwsze stosuje si¢ odpowiednio do pelnomocnika, o ktorym
mowa w § 4 ust. 2. Przepis § 13 ust. 2 1 4 stosuje sig.
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6. Jezeli sktadany podpis jest nieczytelny, w przekazywanych egzemplarzach umowy
stawia si¢ imienng pieczatke osoby sktadajacej podpis.

§ 67. 1. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ ustalenia innego trybu podpisania umowy O
dofinansowanie przedsigwzigcia.

2. Wnhnioskodawca jest zobowigzany do podpisania umowy o dofinansowanie
przedsigwziecia w czasie 1 miejscu wyznaczonym przez Dyrektora Centrum.

3. Niepodpisanie umowy o dofinansowanie przedsiewzigcia w czasie 1 miejscu
wyznaczonym przez Dyrektora Centrum uwaza si¢ za rezygnacje z przyznanego
dofinansowania. To samo dotyczy bezskutecznego uptywu terminu, o ktérym mowa w § 66
ust. 1.

§ 68. 1. W przypadku udzielenia dofinansowania przedsiewzigcia wnioskodawcom,
ktérzy ztozyli wniosek wspdlny, w umowie o dofinansowanie przedsiewziecia wskazuje si¢
prawa i obowigzki kazdego z wnioskodawcow, w tym zakres ich $wiadczen sktadajacych si¢
na realizowane przedsigwziecie.

2. Do umowy o dofinansowanie przedsigwzigcia dolacza si¢ umowe zawarta miedzy
wnioskodawcami, o ktorych mowa w ust. 1, okreslajaca zakres ich §wiadczen sktadajacych
si¢ na przedsiewziecie.

3. Za zobowigzania wynikajace z umowy o dofinansowanie przedsiewzigcia zawartej w
warunkach, o ktérych mowa w ust. 1, solidarng odpowiedzialnos¢ ponosza wszystkie
podmioty otrzymujace dofinansowanie.

§ 69. Podmiot otrzymujacy dofinansowanie moze zleci¢ realizacj¢ czgséci przedsigwzigcia
wybranym podmiotom, w sposdb zapewniajacy jawnos¢ i uczciwg konkurencjg, niebgdagcym
stronami umowy o dofinansowanie przedsigwzigcia.

Rozdziat 11
Przekazanie Srodkow finansowych z dotacji celowej Centrum

§ 70. Termin przekazania $rodkéw finansowych z dotacji celowej Centrum okresla
umowa o dofinansowanie przedsigwzigcia.

§ 71. 1. Srodki finansowe z dotacji celowej Centrum przekazuje si¢ przelewem na
rachunek bankowy albo rachunek w spoéldzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej
podmiotu otrzymujacego dofinansowanie okreslony w umowie o dofinansowanie
przedsiewzigcia.

2. Podmiot otrzymujacy dofinansowanie jest zobowigzany zapewnié, ze jest jedynym
posiadaczem rachunku, o ktorym mowa w ust. 1.

§ 72. Podmiot otrzymujacy dofinansowanie jest zobowigzany do prowadzenia
wyodrebnionej dokumentacji ksiegowej srodkéw finansowych z dotacji celowej Centrum,
zgodnie z zasadami wynikajagcymi z ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci, w
sposob umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych.
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Rozdziat 12
Dokonywanie platnosci

§ 73. Do postepowania w sprawach dotyczacych realizacji przedsigwzigcia, prowadzenia
ksiggowosci oraz administrowania srodkami finansowymi z dotacji celowej Centrum stosuje
si¢ przepisy prawa obowiazujace w Rzeczypospolitej Polskie;j.

§ 74. Podmiot otrzymujacy dofinansowanie jest zobowigzany posiada¢ system
umozliwiajacy efektywng kontrole wewnetrzng dotyczaca wlasciwego administrowania
srodkami finansowymi z dotacji celowej Centrum.

§ 75. 1. Srodki finansowe z dotacji celowej Centrum przechowuje s3 na wyodrebnionym
rachunku bankowym albo rachunku w spoétdzielczej kasie oszczgdnoSciowo-kredytowej
(subkoncie), przeznaczonym dla obstugi finansowe;j tej dotacji.

2. Nie dopuszcza si¢ dokonywania przelewu s$rodkow finansowych z dotacji celowe]
Centrum na inne rachunki bankowe lub rachunki w spéldzielczej kasie oszczednosciowo-
kredytowej podmiotu otrzymujacego dofinansowanie, z wyjatkiem jednostek samorzadu
terytorialnego, dla ktorych obstuge finansowg szkét prowadzi inna jednostka.

§ 76. Przychody uzyskane przy realizacji umowy o dofinansowanie przedsigwzigcia,
ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ przy kalkulowaniu wielkos$ci dofinansowania, oraz
odsetki od srodkow finansowych z dotacji celowej Centrum przechowywanych na
wyodrgbnionym rachunku bankowym albo rachunku w spotdzielczej kasie oszczgdnosciowo-
kredytowej (subkoncie) podlegaja zwrotowi na rachunek bankowy Centrum na zasadach
okreslonych w umowie o dofinansowanie przedsigwzigcia.

§ 77. 1. Podmiot otrzymujacy dofinansowanie dokonuje ptatnosci zwigzane z
wykonaniem umowy o dofinansowaniu przedsiewzigcia w formie bezgotowkowej przelewem
bezposrednio z wyodrebnionego rachunku bankowego albo rachunku w spoétdzielczej kasie
oszczednos$ciowo-kredytowej, jezeli warto$¢ ptatnosci przekracza kwote 2000 zt.

2. Ptatno$ci mozna dokonywa¢ w innej formie niz okreslona w ust. 1, jezeli:

1) nie mozna dokona¢ ptatnosci przelewem;
2) w razie ponoszenia wydatkéw za granica.
Rozdziat 13

Prowadzenie ksi¢gowosci

§ 78. 1. Podmiot otrzymujacy dofinansowanie jest zobowigzany do prowadzenia pelnej,
przejrzystej i odrebnej dokumentacji ksiggowej dotyczacej przedsigwzigcia.

2. Faktury, rachunki lub inne dowody potwierdzajace poniesienie wydatkow powinny

zawiera¢ opis wskazujacy, ze zostaty sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, formalnym
I rachunkowym oraz zostaty zatwierdzone do wyptaty przez upowaznione osoby.
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3. Zapisy ksiegowe powinny odzwierciedla¢ na biezaco koszty dotyczace realizacji
przedsigwzigcia.

§ 79. 1. Faktury, rachunki lub inne dowody potwierdzajace poniesienie wydatkow,
stanowigce podstawe rozliczenia dotacji celowej Centrum, powinny by¢ ostemplowane i
potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem oraz opisane treécia ,,Sfinansowane z dotacji celowej
Centrum Polsko-Rosyjskiego Dialogu i Porozumienia — umowa nr .../... 0 dofinansowania
przedsigwziecia podejmowanego na rzecz dialogu i porozumienia w stosunkach polsko-
rosyjskich (znak sprawy: ...)”.

2. Opis dokumentow, o ktorych mowa w ust. 1, powinien zawiera¢ przeznaczenie
nabywanych towaréw lub wykonanych uslug w odniesieniu do pozycji budzetu
przedsiewzigcia.

§ 80. Jezeli jako potwierdzenie poniesionych w ramach jednej pozycji kosztow podaje si¢
wiecej niz jeden dowdd, kazdy dowdd powinien by¢é ponumerowany.

§ 81. Jezeli dowdd potwierdzajacy poniesienie wydatku, ktory tylko czgsciowo jest
finansowany ze $rodkow finansowych z dotacji celowej Centrum, na tym dowodzie oprocz
pieczatki lub napisu ,,Sfinansowane z dotacji celowej Centrum Polsko-Rosyjskiego Dialogu i
Porozumienia — umowa nr .../... o dofinansowania przedsiewzigcia podejmowanego na rzecz
dialogu i porozumienia w stosunkach polsko-rosyjskich (znak sprawy: ........ )’ nalezy
zaznaczyc¢ ,,czeSciowo —kwota ...l ztotych”.

§ 82. 1. Jezeli $rodki finansowe z dotacji celowej Centrum sa wydatkowane w innych
walutach niz zloty, podmiot otrzymujacy dofinansowanie jest obowigzany wskaza¢ faktyczny
kurs wymiany, zgodnie z ktéorym zostala przeprowadzona operacja kupna lub sprzedazy
waluty obcej, w szczegolnosci na podstawie potwierdzenia transakcji lub rachunku.

2. Jezeli brak informacji o faktycznym kursie wymiany, stosuje si¢ biezace srednie kursy
walut z dnia przeprowadzenia kazdej operacji, wyliczane przez Narodowy Bank Polski w
sposob okreslony w § 2 pkt 1 1 2 uchwaty nr 51/2002 Zarzadu Narodowego Banku Polskiego
z dnia 23 wrze$nia 2002 r. w sprawie sposobu wyliczania i oglaszania biezacych kursow
walut obcych (Dz. Urz. NBP z 2015 r. poz. 11).

§ 83. 1. Nie dopuszcza si¢ wykorzystywania si¢ srodkéw finansowych z dotacji celowe;j
Centrum na:

1) sfinansowania wydatkow pokrywanych réwnoczesnie ze $rodkow finansowych innych
podmiotow;

2) rzecz cztonkow organdéw lub pracownikow podmiotu otrzymujgcego dofinansowanie oraz
ich 0s6b najblizszych na zasadach innych niz w stosunku do 0sob trzecich;

3) nabywanie na szczegbélnych zasadach towarow lub ustug od podmiotéw, w ktorych

uczestnicza  czlonkowie organow lub  pracownicy podmiotu  otrzymujgcego
dofinansowanie oraz ich osoby najblizsze.

25



2. Za osoby najblizsze, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2 i 3, uwaza si¢ osoby, ktore
pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub sa
zwigzane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli, a takze osoby pozostajace we
wspolnym pozyciu.

Rozdziat 14
Rozliczenie dotacji celowej Centrum

§ 84. 1. W terminie i miejscu wskazanym w umowie o dofinansowanie przedsigwzigcia,
podmiot otrzymujacy dofinansowanie sklada sprawozdanie z realizacji przedsiewzigcia,
ktérego wzor stanowi zatacznik do umowy.

2. Sprawozdanie z realizacji przedsiewzigcia sklada si¢ z czeSci merytorycznej i
finansowej.

3. Do sprawozdania z realizacji przedsiewzi¢cia dotacza sie:
1) dokumentacj¢ przedsigwzigcia, o ktorej mowa w § 47;

2) poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez podmiot otrzymujacy dofinansowanie
kopie faktur, rachunkéw i innych dowodoéw potwierdzajacych poniesienie wydatkow,
optaconych w catosci lub w czgsci ze srodkow finansowych z dotacji celowej Centrum
oraz ze Srodkow wlasnych podmiotu otrzymujacego dofinansowanie;

3) poswiadczony za zgodno$¢ z oryginatem przez podmiot otrzymujacy dofinansowanie
wycigg z rachunku bankowego albo rachunku w spoétdzielczej kasie oszczgdnos$ciowo-
kredytowej (subkoncie), na ktorym przechowywane sa $rodki finansowe z dotacji celowej
Centrum, potwierdzajacy kwote odsetek, o ktorych mowa w § 76.

4. Do sprawozdania koncowego z realizacji przedsiewzigcia dotacza si¢ informacje
dotyczaca osiagniecia zysku z przedsiewzigcia, wedtug wzoru stanowigcego zalacznik do
umowy o udzielenie dofinansowania przedsiewzigcia.

5. Oryginaty faktur, rachunkow i innych dowodow potwierdzajacych poniesienie
wydatkéw oraz kopie lub drugie oryginalne egzemplarze dokumentacji przedsiewzigcia, o
ktorej mowa w § 47, podmiot otrzymujacy dofinansowanie przechowuje i udostgpnia
organom przeprowadzajacym czynnosci Kkontrolne, z zachowaniem obowigzujacych
przepiséw prawa.

§ 85. 1. W razie watpliwosci dotyczacych sprawozdania z realizacji przedsigwzigcia
podmiot otrzymujacy dofinansowanie jest obowigzany udzieli¢, w wyznaczonym terminie,

wyjasnien dotyczacych tego sprawozdania, w tym dostarczy¢ okreslone dokumenty zrodtowe.

2. Dokumenty Zrédlowe przekazuje si¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosé
z oryginalem przez podmiot otrzymujacy dofinansowanie.

§ 86. 1. W wyniku weryfikacji sprawozdania z realizacji przedsiewzigcia i sprawozdan
czg$ciowych z realizacji przedsigwzigcia:
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1)

2)

sprawozdanie z realizacji przedsiewzigcia uznaje si¢ za zatwierdzone, jezeli nie
stwierdzono uchybien;

odmawia si¢ zatwierdzenia sprawozdania z realizacji przedsiewzigcia, jezeli stwierdzono
uchybienia 1 podmiot otrzymujacy dofinansowanie nie udzielit, w wyznaczonym terminie,
wyjasnien dotyczacych tego sprawozdania albo zlozone wyjasnienia wraz z
dostarczonymi dokumentami zrodlowymi potwierdzaja watpliwosci dotyczace tego
sprawozdania.

2. O rozstrzygnieciu, o ktorym mowa w ust. 1, zawiadamia si¢ podmiot otrzymujacy

dofinansowanie w formie pisemnej.

1)

2)

1)

2)

3)

1)

2)

Rozdziat 15
Kontrole
§ 87. Centrum moze dokonywa¢ kontroli:
rozliczenia przychodéw i kosztéw dofinansowania przedsiewzigcia;

przebiegu i sposobu realizacji przedsiewzigcia oraz prawidlowosci wykorzystania
otrzymanego dofinansowania.

§ 88. Kontrole przeprowadzaja upowaznieni, w formie pisemnej, pracownicy Centrum.
§ 89. Podmiot otrzymujacy dofinansowanie jest obowigzany do:

udostepnienia dokumentow i innych nosnikow informacji, ktére majg znaczenie dla oceny
prawidlowos$ci wykorzystania dofinansowania przedsigwzigcia;

udzielenia ustnie lub na piSmie informacji dotyczacych wykonania przedsigwzigcia
objetego dofinansowaniem;

realizacji wnioskow i zalecen pokontrolnych.
Rozdziat 16
Uniewaznienie konkursu
§ 90. 1. Konkurs uniewaznia si¢ w przypadku, jezeli:
nie wptynat Zaden wniosek;
wszystkie ztozone wnioski zostaty pozostawione bez rozpoznania z przyczyn formalnych.

2. O uniewaznieniu konkursu informuje si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie

podmiotowej Centrum.

Rozdziat 17
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Archiwizowanie dokumentow

§ 91. 1. Wniosek przechowuje si¢ przez okres 10 lat, liczac od dnia 1 stycznia roku
nastepujacego po roku, w ktorym wydano rozstrzygnigcie o udzielaniu albo odmowie
udzielenia dofinansowania.

2. Sprawozdanie z realizacji przedsiewzigcia przechowuje si¢ przez okres 10 lat, liczac od
dnia 1 stycznia roku nastepujacego po roku, w ktorym zostato ono ztozone do Centrum.

3. Dyrektor Centrum rozstrzyga o postgpowaniu z wnioskiem i sprawozdaniem z
realizacji przedsigwzi¢cia po uptywie okresow, o ktorych mowa w ust. 11 2.

§ 92. Uchwaly Komisji Konkursowej oraz rozstrzygnigcia Dyrektora Centrum o
udzieleniu albo odmowie udzielenia dofinansowania przechowuje si¢ przez czas
nieoznaczony.

§ 93. Podmiot otrzymujacy dofinansowanie jest zobowigzany do przechowywania

dokumentacji dotyczacej realizacji przedsigwzigcia przez okres 5 lat, liczac od dnia 1 stycznia
roku nastepujacego po roku, w ktorym zakonczono realizacj¢ przedsiewziecia.
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